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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA PROF. FRANJE VIKTORA
SIGNJARA

Adresa Skole:

VIRJE, IVANA GUNDULICA 5a

Zupanija:

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

Telefonski broj:

048/897-060

Broj telefaksa:

048/897-730

Internetska posta:

skola@os-fvsignjara-virje.skole.hr

Internetska adresa:

www:os-fvsignjara-virje.skole.hr

Sifra $kole: 06-260-001
Mati¢ni broj Skole: 3066304
OIB: 66543698772

Upis u sudski registar (broj i datum):

MBS:010029101 zadnja promjena:11. 05. 2009.

Skola vjezbaonica za:

Ravnateljica Skole:

Marica Cik Adakovi¢,prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditeljica smjene:

Mira Sulimanec,prof.

Voditeljica podru¢ne $kole Semovei:

Kiristina Klanac

Voditeljica podrucne Skole Hampovica:

Maja So§

Voditeljica podrué¢ne Skole Miholjanec:

Mirjana GaSpari¢

Broj ucenika: 368
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 170
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 198
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 29
Broj uc¢enika u produZzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: 62
Ukupan broj razrednih odjela: 20
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 17
Broj razrednih odjela u podrué¢noj Skoli: 3
Broj razrednih odjela RN-a: 11
Broj razrednih odjela PN-a: 9
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 7,00-15,00
Broj radnika: 54
Broj ucitelja predmetne nastave: 23
Broj ulitelja razredne nastave: 11
Broj ucitelja u produzenom boravku: 0
Broj strucnih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 17
Broj nestruc¢nih uditelja: 0
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj racunala u Skoli: 55
Broj specijaliziranih ucionica: 7
Broj op¢ih ucionica: 16

Broj Sportskih dvorana:

3 — stara i nova u mati¢noj Skoli i jedna u PRO
Semovci




Broj Sportskih igraliSta:

5

Skolska knjiZnica:

1

Skolska kuhinja:

1 i 2 blagovaonice u mati¢noj Skoli

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Osnovna $kola profesora Franje Viktora Signjara iz Virja kao mati¢na §kola ima i podruéne
odjele, u Semovcima, u Hampovici i Miholjancu 1. i 2. razred. Ostali udenici s tog podruéja
pohadaju nastavu u Virju i organiziran im je povoljan prijevoz.
U mati¢noj Skoli su u niZim razredima po dva odjela u I, II., IIT 1 IV. razredu. Kod viSih razreda
postoje tri odjela sedmih razreda, dok su ostali razredi po dva odjela. Skola ove godine ima

ukupno 20 odjela.

Naselja u kojima se nalaze podrucne Skole smjeStena su uz glavne prometnice tako da je
prometna povezanost s maticnom Skolom vrlo dobra. Osim dackih linija postoje i druge autobusne
linije kojima se mogu koristiti ucenici, ako ostanu na izbornoj nastavi ili grupama slobodnih

aktivnosti.

Jos od skolske godine 2012./2013. u nasoj je Skoli formiran PRO Glazbene Skole F.
Pintari¢ iz Koprivnice suglasnos¢u MZOS-a tako da sad ve¢ imamo 1., 2., 3. [ 4. razred.

Na naSem Skolskom podrucju je mreza Skola ostala ista.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Skolski prostor vrlo je funkcionalan i u potpunosti zadovoljava potrebe uspjesnog

ostvarivanja odgojno-obrazovnih zada¢a i programa,

ali ga je potrebno opremati novom

didaktickom opremom te ulagati u odrZzavanje (zidova, namjestaja i parketa).

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na utionica, kabinet, . | Velitina . | Velitina Opéa Didaktitka
knjiZnica, dvorana) Broj 2 Broj 2 . .
um um opremljenost opremljenost

RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 106 3 3
2. razred 2 110 3 3
3. razred 2 110 3 3
4. razred 2 106 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 107,14 3 3
Glazbena kultura 1 52,5 3 3
Vjeronauk 1 53,7 3 3
Strani jezik 2 107.,4 3 3
Matematika 1 53,7 3 3
Priroda , biologija, kemija 1 69 2 2
Fizika, matematika 1 52,5 3 R)
Povijest 1 53,7 3 3
Geografija 1 99.4 3 3
Tehnicka kultura,likovni 1 61,7 2 2
Informatika 1 53,7 3 3




OSTALO
Sportska dvorana stara 1 306,2 3 3
Sportska dvorana nova 1 1260 3 3
Sportska dvorana PS Semovci 1 69,44 2 3
KnjiZnica 1 96,3 3 3
Dvorana za priredbe 1 200 3 3
Zbornica 1 35,5 3 3
Uredi 4 62,3 3 3
PODRUCNA SKOLA
Miholjanec 1 65,48 2 3
Semovci 1 63,70 3 3
Hampovica 1 42 11,75 3 3
UKUPNO:
Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Skolski okolis
Naziv povrsine Veli¢ina u m* Ocjena stanja

1. Sportska igraliSta i tereni 4760 izvrsno

2. Zelene povrsine - park 15 190 izvrsno

3. ostale zelene povrSine 8965 vrlo dobro

4. Skolski povrtnjak 750 izvrsno

UKUPNO 29665

Skolska se zgrada nalazi izvan prometnica i okruZena je zelenilom. U $kolskom vrtu uzgajamo
povrcée za prehranu u Skolskoj kuhinji.

Vrt je cijele godine lijepo ureden jer svaki razred brine o svojoj gredici. Tijekom srpnja i
kolovoza gredice su pomogle odrzavati kuharice i spremacice, a rado nam prisko¢e u pomo¢ i
opc¢inski djelatnici s javnih radova zahvaljujuc¢i dobroj suradnji s Op¢inom Virje i podrsci svih
njezinih djelatnika na ¢elu s op¢inskim nacelnikom.

Uz prilaz $koli cvijetne su lijehe. Put prema Skoli omeden je ruzicnjakom 1 posebnim
metalnim drZa¢ima za ruZe. Zahvaljuju¢i donaciji asfaltiran je put prema Skolskoj garazi pa sada i
taj dio Skolskog parka izgleda puno urednije. Uz taj put postavljeno je odmoriSte s fontanom i
Skolski pcelinjak radi upoznavanja ucenika s tajnama pcelarstva. Voditelj Péelarske sekcije UZ-a
Cmela preselio je kosnice iz $k. vrta jer su péele predstavljale opasnost za uéenike.

U blizini Skole nalaze se Sportski tereni te tereni Sportskog drustva "Podravac" s
osvijetljenim teniskim, nogometnim i koSarkaSkim igraliStem. U sklopu uredenja okoliSa Sportske
dvorane uredeno je rukometno igraliSte i atletska staza. U Skolskom su parku postavljene klupe i
stolovi kako bi ucenici, pogotovo putnici, za vrijeme lijepa vremena sjedili i ucili, u urednom i
lijepom okoliSu. Uz ljetnu pozornicu postavljene su 1 tri vanjske ucionice.

Park oko Skole kao i cijelo mjesto ureduju ucenici prema posebnom planu kontinuirano kroz
cijelu godinu. Posebno se u tome zalaZu ¢lanovi grupe Mladih ¢uvara prirode.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je dobra, zahvaljuju¢i opremanju iz
sredstava Ministarstva, Zupanije i Opéine te sponzorima, ali je problem kratki vijek informati¢ke
opreme — stoga je potrebno neprestano ulagati u novu opremu kako bi na$ rad odrzao kvalitativnu
razinu na koju smo navikli i koju Zelimo zadrZati. I ove ¢emo se godine natjecati za Projekt e-Skole.

NASTAVNA SREDSTVA 1
POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema: 3
Video- i fotooprema: 3
Informaticka oprema: 3

Ostala oprema:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD

Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 763 1000

Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1004 1050

KnjiZevna djela 4102 2050

Strucna literatura za ucitelje 2004 700

Ostalo 2945 1110

UKUPNO 10775 6010

1.5. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m” Za koju namjenu
Stolarija u zborni¢kom hodniku i u 40
blagovaonici

Sanitarni ¢vor stare sportske dvorane, 63,5 Za nastavu TZK

svlacionice i predvorje

Dopuniti zelenilo i ruZi¢njak u vrtu sv.
Franje te ispred glavnoga ulaza u Skolu

Obnoviti zidove i parket u nekoliko 212
ucionica




2. PODACI O IVZVRngELJIMA POSLOVA I NJIJHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2015./ 2016. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u¢iteljima razredne nastave

Red. . . Godina . Stqua - Me.n tOl:- Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru¢ne | savjetnik staza
spreme
1. | Maja So§ 1977. Dipl.uditeljica RN s matem. VSS 16
2. | Zeljka Ivorek 1959. Uciteljica razred.nast VSS 34
3. | Ivanka Seles 1965. UCciteljica razred.nast VSS 25
4. | Silvana Bebek 1966. Uciteljica razred.nast VSS 26
5. | Sanjica Kova¢ 1972. Uciteljica razred.nast VSS 21
6. | Nevenka Ljubi¢ 1959. Uciteljica razred.nast VSS 34
Volari¢
7. | Lidija Siptar 1961. Dipl.uditeljica razred.nasts VSS mentor 32
hrvatskim jezikom
8. | Kristina Klanac 1970. UCciteljica razred.nast VSS 19
9. | Drazenka Patacko 1967. UCciteljica razred.nast VSS 26
10. | Ksenija Vinkovié¢ 1965. Uciteljica razred.nast VSS 26
11. | Mirjana GaSpari¢ 1984. Dipl.uditeljica s geografijom VSS 7
2.1.2. Podaci o u¢iteljima predmetne nastave
Red. . . Godina . Stupfmj Predor.net(i) Me.ntm.'- Godvine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne ko_]l(e.) savjetnik | staza
spreme predaje
1. Duska Stefanec 1978. dipl.uditeljicas | VSS matematika 12
mat.
2. Katarina Franjo 1981. prof.hrv.jez. VSS hrvatski 9
jezik
3. Ksenija Jankovi¢ Vusi¢ | 1979. prof.hrv.jez.- VSS hrv. jezik 10
4. Darko Herbai 1970. prof.inform. VSS informatika 20
5. Ivana Dautanec 1982. prof. povijesti VSS povijest 6
6. | Ivan Franjo 1960. prof.zemljop. VSS zemljopis 29
7. | Marijo Ostrkapa 1972. prof. politehnike | VSS tehn.kultura 17
8. | Darko Gabaj 1955. Muzicar SSS glazb kult. 36
9. | Marko Blazekovi¢ 1983. prof. kineziolog | VSS tjeles. kult. 4
10. | Nikolina Zglavnik 1979. prof. njem.jez. VSS njemacki 10
Matica jez.
I1. | Natasa Susanj 1977. dipl.uciteljicas | VSS njemacki j. 16
njemacki jez.
12. | Brankica Senicar 1962. prof.njem.jez. VSS njemacki j. 28
13. | Zeljka Kisi¢ 1984. prof. biologije VSS priroda- 6
biologija
14. | Mirela Dosen 1972. prof.kemije VSS kemija 16
15. | Vanja Rupci¢ 1979. dipl.uciteljicas | VSS matematika 13
mat
16. | Ivan Hapavel 1988. mag.eduk.fizike | VSS fizika 3
17. | Josip Kovacié¢ 1986. nast.lik kult. VSS likovna kult. 4
18. | Elizabeta Levacié¢ 1984. Vjerouciteljica VSS vjeronauk 6




Lukanec
19. | Zlatko Bockaj 1972. Vijerucitelj VSS vjeronauk 22
20. | Lena Njemecek 1984. prof.engl. jez. VSS engleski jez. 4
21. | Danijela Sunara Jozek 1983. prof.hrv.jez.- VSS hrvatski j. 7
RD
22. | Mirela Halacek 1990. prof.hrv.jez.- VSS hrvatski jez. |
zamjena za DSJ
23. | Sonja Kalanj 1983. prof.geografije VSS zemljopis 4
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. o Godina . Stupanj | p.gye | Mentor- | Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru¢ne mjesto savjetnik staza
spreme
1. | Marica Cik 1963. prof. hrvatskoga j. | VSS Ravnateljica 28
Adakovié
2. Mira Sulimanec 1957. prof. pedagogijei | VSS Pedagoginja 31
sociologije
3. Purdica Krémar Zalar | 1980. prof. hrvat.j.i dipl. | VSS Knjiznicarka 12
bibliotekarka
4. Ivana Radi¢ 1982. prof. logoped VSS Logopedica 7
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red: Ime.: i prez.ime Godin.a Zvanje Radno mjesto Pri]v)ravnivéki Ime i prezime
broj pripravnika rodenja staZ otpoceo mentora
1.
2.
3.
4.
5.
Ove Skolske godine nemamo pripravnika.
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red: Ime i prezime Godln.a Zvanje Stupanj Radno mjesto Godjne
broj rodenja stru. spreme staza
1. RuZica Senkizek 1968. upravna pravnica VSS tajnica Skole 23
2. Nevenka Arap 1966. Racunovoda SSS racunovoda 27
3. Jelka Brodari¢ 1958. Kuharica SSS kuharica 36
4. Ljubica Horvat 1958. kuharica SSS kuharica 37
s Katarina Drmenci¢ | 1976. Kuharica SSS Kubharica i 17
spremacica
6 Zoran Ratkovié 1967. Strojobravar SSS domar, 20
' dostavljac
7. Zeljko Lukanec 1960. inZ. cest. prometa VSS domar i spremac 29
8. Zlatko Pintar 1963. Strojobravar SSS domar dvorane 31
9. Jasna Babec 1975. - NKV spremacica 17
10. Ljubica Kovacié¢ 1956. - NKV spremacica 35
Branka Piskor 1970. - NKV spremacica
11. . 21
Kolari¢




12.

Mirjana HrZenjak

1968.

SSS

Spremacica u
MSiPS
Hampovica

16

13.

BozZica Kolaric

1956.

SSS

spremacica u PS
Semovci

33

14.

Marija Pavlovi¢

1960.

NKV

spremacica u PS
Miholjanec

20

15.

BozZica Kovaci¢

1978.

NKV

spremacica u
Sportskoj
dvorani

15

16.

RuzZica Kucek

1965.

NKV

spremacica u
Sportskoj
dvorani

15

10




2.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja razredne i predmetne nastave

NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD OSTALI POSLOVI
A (Redovita, izborna nasta_va, razredni$tvo, posebna B c D E F
prava iz KU )
HJ, M, LK, GK, TK (min. 16 sati - stupac K - automatski se zbraja) | Hd, M, LK, GK, TK - 22 sata NO-OR (stupac Z - automatski se zbraja) Za svakog ucitelja .og’se e v
Podaci o ugitelju/uciteljici predmetne nastave ] ]
Strani jezik min. 17 sati (stupac K) Strani jezik 23 sata (stupac Z) b " 2>‘> i
o @b 8k +
Ostali prtedmeti min. 18 sati (stupac K) Ostali predmeti 24 (stupac Z) 1. to€. KU L. (=] 3 izr:ggun
5 5 - - 7 1.12) N 2 | o
Cl. 13. st. 2. Cl.13.st. 7. KU Cl. 14, CL7.i8. U o sukladn
e S22 SRR ERGEEEE 3 = 2|
Nastavni edi S o - = 2 = o e N gl Ié c qE_>' T o g g 3 5 i (22)2.3/
predmet/i za = © © LB E R |s g = e ;‘ 2 % g 5 2 |5 = = z g § ) 24)
koje poucava koie g § = <] % 2 5 2 5’ s 8 i) 13 3 & s |2 ~ 8 g ~ < 2 s
(primjeri o 5 8 2 2 S BB REIE[S 3 IS =N 5] = @ 4 8 = 2 o |=3 =
. . T " je = c S = 5 [ B N |© tm @ o c 2 E = @ = = - & BT T &8
Ime i prezime ucitelja/uciteljice mogucih d ° © b= SIS B R E s la[8 |8 4 E] S [ o = = s & g L |85 =)
zaduzenja Z,a u 5 g = N [ZE Rk & §_ e |~ = = (E) § §_ o = B §_ x~ o |88
sukladno Zen < 2 § e 2 g % g ,é E é) = % g‘ E 2
Elanicma iz (upis 5 o - N ] > B P S 3 15 § s 2 s
stupca AF) ati & = = K o 2 3 2
RO)
1| 1|1 20 2| 2 3
1 2 5 4 5 6 7| 8| 9| # # #| 3| 4| 5| 16| # # # | # #| #| #H H H H# 7| 8|9 1 32| 83| 84| 85| # 38 39 | 40 41
RAZREDNA
Ivanka Sele$ NASTAVA 1a 16 2 18 1 1 1 3] 21 80| 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
RAZREDNA
Nevenka Ljubic - Volari¢ NASTAVA 1.b 16 2 18 1 1 1 3] 21 80| 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
RAZREDNA
DraZenka Patacko NASTAVA 2.a 16 2 18 1 1 1 3| 21 80| 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
RAZREDNA
Silvana Bebek NASTAVA 2.b 16 2 18 1 1 1 3| 21 80| 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
RAZREDNA
Ksenija Vinkovi¢ NASTAVA 3.a 16 2 18 1 1 1 3| 21 80| 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
. RAZREDNA
Zeljka Ivorek NASTAVA 3.b 16 2 18 1 2 3| 21 80 2 0 0 9,0 19 | 40 | puno
. RAZREDNA
Sanjica Kova¢ NASTAVA 4a 15 2 17 2 1 1 4| 21 75| 2 0 0 95 19 | 40 | puno
Lo s RAZREDNA
Lidija Siptar NASTAVA 4b 15 2 17 1 1 1 31 20 75| 2 0 0] 105 ] 20 | 40 | puno
RAZREDNA
Mirjana Gaspari¢ NASTAVA KRO1.i2. | 16 2 18 1 1 1 1 41 22 80| 0 0 0| 100 18 | 40 | puno
RAZREDNA
Kristina Klanac NASTAVA KRO1.i2. 16 2 18 1 1 1 1 41 22 80| 0 0 0] 100 18 | 40 | puno
. RAZREDNA
Maja So$ NASTAVA KRO 1.i 2. 16 2 18 1 1 1 1 41 22 80| O 0 01| 100 18 | 40 | puno
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PREDMETNA NASTAVA

HRVATSKI
Ksenija Jankovi¢ Vusi¢ JEZIK 7a | 18 20 2| 22 60| 2 0 0| 10,0 18 | 40 | puno
HRVATSKI
Katarina Franjo JEZIK 6.b | 18 20 3| 23|60 2 0 0 9,0 17 | 40 | puno
HRVATSKI
JEZIK 20 20 0| 20|70 0 0 0| 130 20 | 40 | puno
HRVATSKI
JEZIK 16 16 0| 16 | 55| 0 0 0| 185 24 | 40 | puno
HRVATSKI
JEZIK 18 18 0| 18/60] 0 0 0] 16,0 22 | 40 | puno
Mirela Halacek (Danijela HRVATSKI
Sunara JOZBk) JEZIK 4 4 2 6 1,5 0 0 0 3,0 5 1 nepuno
HRVATSKI
JEZIK 10 10 0] 10 35| 0 0 0 9 12 | 22 | nepuno
Likovna
kultura 16 16 0 16 5,5 0 0 0 18,5 24 40 puno
Likovna
Josip Kovaci¢ kultura 6.a 9 12 11 13140 2 0 0 10 16 | 29 | nepuno
Glazbena
Darko Gabaj kultura 8b | 11 20 0] 20 |40 ] 2 3 0] 110 20 | 40 | puno
Glazbena
kultura 10 10 0 10 3,5 0 0 0 17 22 nepuno
TK ili TK i INF 16 16 0 16 | 55 0 0 0| 185 24 | 40 | puno
Marijo Oétrkapa TKili TK i INF 9 11 2| 13/40] 0 0 0] 10,0 14 | 27 | nepuno
Vanja Rupdi¢ MATEMATIKA 20 20 2| 22|70 0 0 0| 110 18 | 40 | puno
Duska Stefanec MATEMATIKA 5b | 16 18 4| 22 | 55| 2 0 0] 105 18 | 40 | puno
Mili M Fili
MiNE 20 20 0] 2070 0| o] 0] 130| 20| 40| puno
MiliMiFili
M i INF 16 16 0| 16 55| 0 0 0| 185 24 | 40 | puno
MATEMATIKA 4 4 2 6|15 0 0 0 3,5 5| 11 | nepuno
Mili M Fili
M i INF 6 6 0 6 2,0 0 0 0 5,3 7 13 nepuno
Nikolina Zglavnik Matica Strani jezik 8a | 20 22 1] 23 | 70| 2 0 0 8 17 | 40 | puno
Nata$a Susanj Strani jezik 20 20 31 23|170] 0 0 0 10 17 | 40 | puno
Strani jezik 18 18 0| 18|60 0 0 0 16 22 | 40 | puno
Strani jezik 12 12 0 12 | 40 0 0 0 24 28 40 | puno
STRANI JEZIK 6 6 0 6120 0 0 0 5 20 | nepuno
Lena Fulir STRANI JEZIK 12 12 1| 13|40 0 0 0 5 22 | nepuno
Brankica Senicar STRANI JEZIK 9 9 2| 11|30 0 0 0 6 20 | nepuno
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Kemija ili K +

P+B 24 24 0| 24 (80| 0 0 0 8 16 | 40 | puno
Kemija ili K +
P+B 20 20 0| 20|70 0 0 0 13 20 | 40 | puno
. Priroda i
Zeljka Kisi¢ Biologija 7b | 17 19 3 22 |60 2 0 0 10 18 | 40 | puno
Fizika 18 18 0| 1860 0 0 0 16 22 | 40 | puno
Fizika 20 20 0] 20 (70| 0 0 0 13 20 | 40 | puno
Mirela Doen
Ivan Hapavel
0
Ivana Dautanec Povijest 7.c | 18 20 2| 22160 10 | 18 | 40 | puno
Geografija 19 19 0 19 6,5 0 15 21 40 puno
Povijest i
Geografija 18 18 0 18 6,0 0 16 22 40 puno

Sonja Kalanj

Ivan Franjo
0
Marko BlaZekovié TZK 5.a 18 22 2| 24 |60 8 16 | 40 | puno
TZK 18 18 0| 1860 0 16 22 | 40 | puno
TZK 16 16 0| 16 (55| 0 19 24 | 40
Darko Herbai Informatika 18 18 22 6,0 1 2,0 18 40 puno
Informatika 18 18 18 6,0 1 6,0 22 40 puno
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Zlatko Bo(:kaj Vjeronauk 18 18 20 6,0 1 4,0 20 40 puno
Elizabeta Levaci¢ Vjeronauk 22 22 24 16,0 16 | 40 | puno
Vjeronauk 18 18 18 6,0 16,0 22 40 puno
Vjeronauk 6 6 0 6 2,0 4,0 6 12 nepuno
Vjeronauk 12 12 | 0 12 4,0 8,0 12 24 nepuno
RAD NA VISE
SKOLA
HRV
Mirela Halagek(zamjena | ATS
. K1
za Danijelu Sunaru JE21 Vige
Jozek) K 14 14 18 | 47 | 60 9 15 | 33 skola
Geo
graf Vise
Ivan Franjo ija 22 22 24 | 73180 8 16 | 40 skola
STR
ANI
JEZI Vise
Lena Fulir K 22 22 23 | 73180 9 17 | 40 $kola
STR
ANI
. JEZI Vige
Brankica Seni¢ar K 19 19 1 21 16370 12 19 | 40 skola
KE
Ml Vise
Mirela Do$en A 22 22 2 24 | 73170 9 16 | 40 skola
FIzi Vis
Ivan Hapavel KA 22 2% 1 26| 8] 10 8 18 | 44 Skola
Geo
graf Vise
Sonja Kalanj ija 15,5 15,5 2 19 [ 45 (70 6 13 | 32 $kola
VR
Marijo Ostrkapa X 13 18 1 21| 43|70 9 19 | 40 Shoa
Liko
vna
kult Vise
Josip Kovaci¢ ura 13 2 17 19 7 12 21 | 40 skola
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

. . Radno Rad sa Broj | Broj sati
Red. Ime i prezime . .. . A
broj radnika Struka Radno mjesto vrijeme | strankama | sati | godiSnjeg
(od — do) (od —do) |tjedno | zaduZenja
Marica Cik Prof. hrvatskog . 7:30 — 9-13
1. Adakovié iezika ravnateljica 1330 40 2096
2. Mira Sulimanec Prof. pedagog pedagogica 8-14 9-13 40 2096
3. Ivana Radi¢ Prof. logoped logopedica 8-14 9-13 20 1048
Purdica Krémar . . v oy 7,30- 9-13 2096
4 Zalar Dipl.bibl. knjiznicarka 13.30 40
4, RuZica Senkizek Upravna tajnica 7-15 o-13 40 2096
pravnica
Nevenka Arap Ekonomist racunovotkinja 7-15 9-13 40 2096
2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Radno
. . vrijem . Broj sati
REd.' Tme i prezime Struka Radno mjesto e Bl:o‘l sati godiSnjeg
broj radnika tjedno .
(od - zaduzZenja
do)
1. | Jelka Brodari¢ kuharica kuharica 6-14 40 2096
2. Ljubica Horvat kuharica kuharica 6-14 40 2096
- — - — >
3 Katarina Drmenci¢ | kuharica kuhaI’ICfl' i 712 25415 096
spremacica
4 | Zoran Ratkovi¢ strojobravar | domar, dostavljac¢ f33§)0 40 2096
5. Zeljko Lukanec inZ. cest. domar, Vdostavljac L 20420 2096
prometa spremac
6. | Zlatko Pintar strojobravar | domar dvorane 1422 40 2096
7. Jasna Babec - spremacica 13-21 40 2096
8 Ljubica Kovacic¢ - spremacica 13-21 40 2096
i - Ci 2096
9. Brank.eE Piskor spremacica 1391 40
Kolari¢
Mirjana Hrzenjak | - spremacicau MSi | 09-12 2096
10. % . 40
u PS Hampovica 16-21
1. BoZica Kolaric - spremacica u PS 711 20 1048
Semovci
. Marija Pavlovi¢ - spremacica u PS 711 20 1048
Miholjanec
13 RuZica Kucek - spremadicau 715 40 2096
sportskoj dvorani
14, BoZica Kovaci¢ - spremacicau 715 40 2096
sportskoj dvorani
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1.0rganizacija smjena

Skola ima organiziranu nastavu u okviru petodnevnog radnog tjedna u jednoj — jutarnjoj
smjeni. Nastava pocinje u 8 sati, a zavrSava u 13,05 sati i vezana je uz prijevoz putnika autobusima.
Ujutro autobusna linija dolazi u 7,45 sati, a uenike vraca u 13,10 sati. Putuje 62 ucenika. Zbog
tako dugog boravka u Skoli organizirana je prehrana ucenika. Hrana se dijeli u tri Skolska odmora.

Vecina nizih razredi smjestena je u jedno krilo Skolske zgrade Sto doprinosi kvaliteti rada
zbog zajedniCkog koriStenja nastavne opreme, a i uciteljice mogu bolje urediti u¢ionice i hodnike
uz pomo¢ svojih ucenika.

Skola nema organiziran cjelodnevni ni produZeni boravak. DeZuraju predmetni i razredni
ucitelji od 7,30 — 13,15. Posebno su zaduzeni djelatnici za dezurstvo s u€enicima putnicima i u
kabinetima.

RASPORED DEZURSTVA
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ivan Franjo Katarina Franjo | Nikolina Zglavnik | Zeljka Kigi¢ | Elizabeta Levaci¢
Matica Lukanec
Ivan Hapavel Natasa SuSanj Mirela Hala¢ek | Silvana Bebek | Lena Njemecek
Ivana Dautanec Mirela Dosen Vanja Rupci¢ Ksenija Zlatko Bockaj
Jankovi¢ Jusi¢
Lidija Siptar Darko Gabaj Marko BlaZekovi¢ | Darko Herbai | Brankica Senicar
Nevenka Ljubié Sanjica Kovac Ivanka Sele§ Sonja Kalanj | Ksenija Vinkovié¢
Volari¢
DraZenka Patacko _Duska Josip Kovaci¢
Stefanec
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RASPORED PRIMANJA ZA RODITELJE PO RAZREDNIM ODJELIMA:

Vrijeme primanja za roditelje

Razred Ime i prezime ucitelja
l.a Seles, 1. Ponedjeljak, 12:20 — 13:05
1.b Ljubi¢-Volari¢, N. Srijeda, 11:30 — 12:15
2.a Patacko, D. Ponedjeljak, 12:20 — 13:05
2.b Bebek, S. Utorak, 12:15 — 13:05
3.a Vinkovié¢, K. Ponedjeljak, 12:20 — 13:05
3.b Ivorek, Z. Ponedjeljak, 11:30 — 12:15
4.a Kovag, S. Utorak, 12:15 — 13:05
4b Siptar, L. Cetvrtak, 10:40 — 11:25
S.a Blazekovié¢, M. Srijeda, 8:50 — 9:35
5.b Stefanec, D. Srijeda, 9:45 — 10:30
6.a Kovacié, J. Petak, 14:30 — 15:15
6.b Franjo, K. Srijeda, 11:30 — 12:15
7.a Jankovié Vusi¢, K. Cetvrtak, 10:40 — 11:25
7b Kisi¢, Z. Srijeda, 10:40 — 11:25
7.c Dautanec 1. Petak, 10:40 — 11:25
8.a Zglavnik Matica, N. Cetvrtak, 8:50 — 9:35
8.b Gabaj, D. Cetvrtak, 11:30 — 12:15

PS SEM Klanac, K. Cetvrtak, 9:35 - 10:30

e I

PS MIH Gaspari¢, M. Cetvrtak, 10:40 — 11:25

Predmetni nastavnici Vrijeme primanja za roditelje

1. Hapavel Ponedjeljak, 8:50 — 9:35
I. Franjo Srijeda, 10:40 — 11:25
N. Susanj Cetvrtak, 11:30 — 12:15
D. Herbai Srijeda, 11:30 — 12:15

M. Halagek Petak, 8:50 — 9:35

L. Njemecek Srijeda, 11:30n — 12:15
B. Senicar Petak, 11:30 — 12:00
M. Dosen Utorak, 10:40 — 11:25

M. Ostrkapa Ponedjeljak, 9:45 — 10:30
S. Kalanj Utorak, 9:45 — 10:30

E. Levaci¢ - Lukanec Utorak, 9:45 — 10:30

V. Rupcié¢ Ponedjeljak, 8:00 — 8:45
7. Bockaj Petak, 10:40 — 11:25
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3.2. Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdani i Dan Skole, grada, opc¢ine, Zupe,
Mjesec . . - .
radnih | nastavnih | neradni dani Skolske priredbe...
IX. 22 18 - Hrv. olimpijski dan
Dan kruha, Djec;ji tjedan
I. polugodiste X. 21 20 1
od 7.09
do 23.12. Martinje (11. studeni), Kajkavski
2015. god. XL 21 20 - etnokviz
XII. 22 17 2 BoZi¢na priredba
Zimski odmor ucenika
UKUPNO L. polugodiste od 24.12.2015. do 08.01. 2016.
86 75 3 godine
I 19 15 2
I1. 21 21 - FaSenk
Dan skole (18.0Zujka)
Proljetni odmor ucenika
II. polugodiste I11. 22 17 1 Od 21.03. do 25.03.2016. godine
od 11.01.2016.
do 10.06.2016. | 1V- 21 20 -
god. V. 21 20 1 Djecji sajam — 22.5.
VL 21 7 2
VIIL 21 - - Ljetni odmor ucenika
VIIL )1 ) ) 0Od 13.06. 2016.godine
UKUPNO II. polugodiste 167 100 8
UKUPNO: 253 175 11

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

25.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske

26.12. Sveti Stjepan

01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
28.05. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske

22.06. Dan antifaSisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske
25.06. Dan drZavnosti - blagdan Republike Hrvatske

05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

01.11. Svi sveti
06.01. Bogojavljenje — Sveta tri kralja
27.03. Uskrs - Nedjelja Uskrsnu¢a Gospodnjeg




28.03. Uskrsni ponedjeljak

U godidnjem rasporedu rada Skole predvideni su nenastavni dani:

- 9. listopada — stru¢na ekskurzija ucitelja
- 2. studenog - posjet groblju
- 18.0Zujka - Dan Skole

- 23. svibnja - Djecji sajam
- 27. svibnja — pjeSacenje ekostazom

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

primjereni | prehrana Putnika U Ime i
R . . . djevoj- |ponav- oblik boravku prezime
azred ucenika| Odjela | .. . “ . .
Cica ljaca |Skolovanja uZina| Objed 3do| 6do cije. |prod razrednika
(ule. s rje.) 5 km | 10 km : :
La 15 1 7 1 1 15 | - . . ) ) Ivankva
Seles
Nevenka
Lb 15 1 11 - - 14 - - - - - Ljubi¢
Volari¢
Drazenka
IL.a 22 1 8 - - 21 - - - - - Patacko
Silvana
1I. - - - - - -
b 20 1 12 1 17 Bebek
1L a 18 1 11 - 2 6| - a4 - |- - Ksenija
Vinkovié
1L b 9| 1 | 13| - 2 |8 - 5| - | .| .| Zelk
Ivorek

IV.a 19 1 9 ; 1 6| - |2 - ]-/| - Sanjica
Kovac
IV.b 20 1 11 - 2 16| - | 2| 2 | - | - |LidijaSiptar

PS 1.-3 0 . &
HAMPOVICA | 2..3 | 1 3 - - - .|| - |- | - | MajaSos
& 1.-5 0 Kristina
PS SEMOVCI 2.5 1 1 - - - - - - - - Klanac
PS 1.-3 1 2 1 Mirjana
MIHOLJANEC | 2. -3 1 i N Gagparié
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Vb 25 1 10 1 2 2| -11]6|-]| - Duska
Stefanec
UKUPNO 50 2 21 2 4 47 - 6 6 - - -
Via » |1 | 1| 2 2 20| - 1] 2]-] - Josip
Kovaci¢
VLb 20 | 1 9 | 2 3 6| - 5|1 |.]| . | RKauanna
Franjo
Ksenija
VIL a 19 1 9 - 2 15 - 4 - - - Jankovié
Vusié
VIL b 21 1 12 - 2 18 - 5 1 - - Zeljka Kisi¢
VIL ¢ 18 1 11 ; 1 16| - |41 |- - Ivana
Dautanec
Nikolina
VIIL a 23 1 14 - 2 16 - 4 2 - - Zglavnik
Matica
VIIL b 5 | 1 | 11| - 4 6| - | 3] 2 |-/ - Darko
Gabaj

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj u¢enika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima

Rjesenjem odreden oblik rada

L II. III1. Iv. V. VI VII. VIIIL.
Model individualizacije - - - 2 2 2 3 4
Prilagodeni program 1 1 4 1 2 3 2 2




4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima ( mati¢na skola )

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

13:::11:2: 1. 2. 3. 4. 5, 6. 7. 8. p‘lja';‘;f:lfo

T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 10 | 350 |10 ] 350 | 10| 350 10 350 [10] 350 | 10| 350 | 12| 420 | 8 | 280 80 2800
Likovna kultura 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 2 70 17 595
Glazbena kultura | 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 2 70 17 595
Strani jezik 4 140 | 4 140 4 | 140 4 140 | 6 210 6 1210 | 9] 315 ]| 6| 210 43 1505
Matematika 8 280 | 8 280 8 | 280 8 280 | 8 280 8 | 280 |12 420 | 8 | 280 68 2380
Priroda 3 105 4 | 140 7 245
Biologija 6 | 210 | 4 | 140 10 350
Kemija 6 | 210 | 4 | 140 10 350
Fizika 6 | 210 | 4 | 140 10 350
Priroda i drustvo | 4 140 4 140 4 | 140 6 210 18 630
Povijest 4 140 6 | 210 | 6| 210 | 4 | 140 20 700
Geografija 3 105 6 ] 210 | 6| 210 | 4 | 140 19 665
Tehnicka kultura 2 70 3]1]105] 3] 105 ] 2 70 10 350
Tielesnaizdr. | ¢ | 19 | 6| 210 | 6210 4 | 140 [ 4| 140 [ 6210 | 6] 200 | a]|140]| a2 | 1470

kultura




Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima ( podruc¢ne $kole )

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski 15 | 525 15 525
jezik
Likovna
kultura 3| 105 3 105
Glazbena 3| 105 3 105
kultura
Strani jezik 6 | 210 6 210
Matematika 12 | 420 12 420
Prlr?da i 6 | 210 6 210
drustvo
Tjelesna i
zdr. kultura 91 315 ? 315




4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

: : Planirano sati
e Razred !3 rol Broj Izvrsitelj programa
- ucenika | grupa T G
=
§ I 30 2 Elizabeta Levaci¢- 4 140
& Lukanec
IL 4 2 Elizabeta Levaci¢- 4 140
Lukanec
IIL 37 2 Elizabeta Levacic- 4 140
Lukanec
Iv. 39 2 Elizabeta Levacic- 4 140
Tukanec
PS SEMOVCI ( Elizabeta Levacié-
1.,2.) 10 1 Lukanec 2 70
PS Elizabeta Levacic-
HAMPOVICA 6 1 2 70
Lukanec
( 1-,v2- )
PS Elizabeta Levaci¢-
MIHOLJANEC 6 1 2 70
Lukanec
(1.,2.)
\" 50 2 Zlatko Bockaj 4 140
A4
E VI. 42 2 Zlatko Bockaj 4 140
S
fQ VIIL. 58 3 Zlatko Bockaj 6 210
>
VIIIL. 48 2 Zlatko Bockaj 4 140

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

g Razred ué]il;l(;ia g]f'fl(l);ia Izvrsitelj programa P};lmrano s;tl

% Iv. 25 1 Lena Njemecek 2 70

% V. 30 1 Lena Njemecek 2 70

=

E VI. 16 1 Lena Njemecek 2 70

E VIL 28 2 Lena Njemecek 4 140
VIIL 28 1 Lena Njemecek 2 70




4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Razred }3 r(?j Broj Izvrsitelj programa Planirano sat

= ucenika grupa T G
% A\ 33 2 Darko Herbai 4 140
g VI 26 2 Darko Herbai 4 140
= VIL 36 3 Darko Herbai 6 210
VIIL 35 2 Darko Herbai 4 140

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave ostalih predmeta
Izbornu nastavu ostalih predmeta nemamo.

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Red Razred Broi Planirani broj fme . Siteli
ed. Nastavni predmet arre proj sati me 1 prezime .uclte Ja
broj grupa ucenika T G izvrsitelja
Ivanka Seles i Nevenka Ljubi¢
1. Hrvatski jezik/matematika 1.r,2g. 12 2 70 Volarié
2. Hrvatski jezik/matematika 2.r,2g. 12 2 70 Drazenka Patack i Silvana
Bebek
3. Hrvatski jezik/matematika 3.r,2g 5 2 70 Ksenija Vinkovic
4. Hrvatski jezik/matematika 4.r.2 g 12 2 70 Lidija Siptar i Sanjica Kovag
5. Njemacki jezik 3.id.r.,2g. 6 2 70 NataSa Susanj
PODRUCNE SKOLE
5. Hrvatski jezik/matematika 1")i 21rp 7 1 35 Kristina Klanac
6. Hrvatski jezik/matematika l.i2rg. 3 1 35 Maja So§
7. Hrvatski jezik/matematika 1.i2r. 3 1 35 Mirjana Gaspari¢
8. Hrvatski jezik 5.ab 10 1 35 Ksenija Jankovi¢ Vusi¢
9. Hrvatski jezik 6. ab 10 1 35 Katarina Franjo
10. Hrvatski jezik 7.abc 12 1 35 Mirela Halacek
11. Njemacki jezik S.ab 10 1 35 Nikolina Zglavnik Matica
12. Njemacki jezik 7. abc 10 1 35 Brankica Senigar
13. Matematika 5.ab 7 1 35 Duska Stefanec
14. Matematika 6. ab 8 1 35 Vanja Rupci¢
15. Matematika 7. abc 10 1 35 Vanja Rupci¢
16. | Matematika 8.ab 7 1 35 | Duska Stefanec
UKUPNO L - VIII. 22 144 22 770 -
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj
Red: Nastavni predmet Razred !3 r(}j sati -
broj grupa ucenika T Silvana
Bebek

1. | Matematika 1.ab 5 1 35 | 1vanka Seles

2. Matematika 2.a 8 1 35 DraZenka Patacko
3. Matematika 2.b 8 1 35 Silvana Bebek

4. Matematika 3.ab 8 1 35 Ksenija Vinkovi¢
5. Matematika 4.a 5 1 35 Sanjica Kovac

6. Matematika 4.b 5 1 35 Lidija Siptar

PODRUCNE SKOLE
7. Matematika 2.r. 2 1 35 Mirjana GaSpari¢
8. Matematika 2.r. 1 1 35 Kristina Klanac
9. Matematika L.r. 3 1 35 Maja So§
LIl e o [l ool |

14. Njemacki jezik 7.ac 4 1 35 Brankica Senigar
15. | Biologija 8.ab 5 1 35 Zeljka Kigi¢

17. Geografija S.ab 5 1 35 Ivan Franjo

18. Geografija 8.ab 10 1 35 Sonja Kalanj

19. Kemija 7.abc 6 2 70 Mirela Dosen
20. Fizika 8.ab 4 1 35 Ivan Hapavel

4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s moguénostima i planiranim sredstvima osnivaca.

Za ulenike trecih razreda planira se provesti obuka plivanja u travnju 2016.g. na gradskim bazenima u
Koprivnici. Broj planiranih sati je 20, a izvrSitelji ¢e biti profesori tjelesne i zdravstvene kulture —

zaposlenici bazena.
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S. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE

Redni Sadrzai rada Vremenska Planirani
broj J artikulacija broj sati
I.  Programiranje rada Skole 180
1. Organizacija rada Skole tijekom godine 90
5 ;irj]ia prijedloga GodiSnjeg plana i programa VIL, VIIL i IX. 30
3. Izrada prijedloga qulsgje 1 t]iednve strukture VIIL i IX. 40
radnog vremena svih djelatnika Skole
4. Izrada plana i programa ravnatelja Skole VIIL 1 IX. 20
II. Organizacijsko — materijalni
. 350
poslovi
1 Orga.uvnzam.]a rada,uc1telj a, stmcnlh suradnika i tijekom godine 50
tehnickog i pomoc¢nog osoblja
Izrada prijedloga finacijskog plana tekuc¢ih .
2 izdataka Skole za 2016. godinu VIL1IX. 20
Izrada prijedloga financijskog plana ulaganja — .
3 Kapitalna ulaganja za 2016. godinu VHLTIX. 20
Izrada zahtjeva za financiranje ulaganja u .
4. invensticijsko odrZavanje Skole za 2016. godinu VHLTIX. 10
Izrada zahtjeva za financiranje ulaganja u
5. opremanje ili obnavljanje opreme u Skoli za 2016. VIIL i IX. 30
godinu
6. Qrgamzapua rada zav obavljanje poslova popisa XIL L1 IL 20
imovine 1 sredstava Skole
7 g(roglimzacua nabave didakticke i ostale opreme tijekom godine 20
] Orga}mzzal.cuva poslova vezanih za odrzavanje i tijekom godine 50
uredivanja Skole
0. Financijsko administrativni poslovi (Fp, Po, Zr) tijekom godine 20
10. Kontrola financijskog poslovanja Skole tijekom godine 10
11, ;Séi;inja s tajnikom, ra¢unovodom i blagajnikom tijekom godine 30
12. Organizacija 1 poslovi obrane i zastite Po potrebi 10
Rad na brojcanim pokazateljima i izvjeStajima za
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta,
13. Upravu za financije, Upravu za nadzor, Zupanijski Po potrebi 20
ured za prosvjetu i sport, Pododsjek ureda za
prosvjetu i sport u Purdevcu i dr.
14. Organizacija poslova vezanih za izradu akata Skole Po potrebi 20
Organizacija i poslovi vezani uz zaStitu na radu i 20
15. zastitu od poZara tijekom godine
III. Pedagosko — savjetodavan rad 344
1. Organizacija i praenje §v1h oblika odgojno — tijekom godine 184
obrazovnog rada u Skoli
2. Pracenje rada ucitelja i stru¢nih suradnika tijekom godine 50
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Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima na

3 realizaciji GodiSnjeg plana i programa Skole tijekom godine 60
4 Ovr'gar!lz.acua i pracenje struénog usavrsavanja tijekom godine 50
ucitelja 1 struCnih suradnika
IV. Nadzor i kontrola rada 200
1 Orgvamzacuz.lvrada .admml?tratlvno —.fmancu ske tijekom godine 50
sluzbe, tehnickog i pomo¢nog osoblja
7 antr.ola r.edovvn(.)g 1 pravilnog pracenja i tijekom godine 50
ocjenivanja ucenika
Pracenje ostvarivanja GodiSnjih planova i .. .
3 programa — Skole, ucitelja i stru¢nih suradnika tijekom godine 30
4, Uvid u razrednu administraciju tijekom godine 20
5. Uvid u uciteljsku administraciju tijekom godine 20
6 Analiza uspjeha u€enika na kraju nastavne i 30
) Skolske godine 1 kvartalno
V. Rad u kolegijalnim tijelima 200
1. Organizacija sjednica UCiteljskog vije¢a tijekom godine 70
Sudjelovanje u pripremanju sjednica Skolskog .. .
2. odbora i Vijeca roditelja tijekom godine >0
3. Pracenje rada sjednica Razrednih vijec¢a tijekom godine 40
4 Prqcenjev} sqdjelovanje u organizaciji rada stru¢nih Po potrebi 30
aktiva ucitelja
5. Pripremanje rada Odbora za zaStite na radu Po potrebi 5
6. Rad u Skolskom timu za kvalitetu 5.16. mjesec 9
VI. Vodenje spomenice Skole .. .
. dnevnika rada tijekom godine 50
VII. Stru¢no usavrSavanje 180
1. Prisustvovanje stru¢nim skupovima tijekom godine 100
2. Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature tijekom godine 50
3. Prisustvovanje kulturnim i javnim priredbama tijekom godine 30
VIII. Kulturna i javna djelatnost 150
Organizacija kulturnih i javnih priredbi
- Martinjski dani Virja 2015. — Vecer kulture
— promocija knjiga, izlozba, koncert
- Kajkavski etnokviz
1. - BoZi¢na priredba tijekom godine 110
- Priredba za Dan Skole
- Djecji sajam
- Priredba za osmase
- Priredba za dake prvasice
5 .Orga.lmzac%]a sudjelovanja ucenika i ucitelja tijekom godine 10
javnim priredbama
3. Orgam;am.]a p.OS\]E.tFa kazaliStu, muzeju i ostalim tijekom godine 10
kulturnim institucijama
4 Sllvdjel(?vanje u.mamfestacu ama povodom tijekom godine 10
drzavnih praznika
Prisustvovanje skupovima (suradnickih udruga i
5. organizacija) tijekom godine 20
IX. Suradnja s institucijama izvan 90

Skole
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Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i .. .
1. 9 o oL tijekom godine 20
sporta, Zupanijskim i gradskim institucijama
7 Suradnj.a S kulturnim.i vjerskim institucijama, tijekom godine 20
sportskim udrugama i udrugama gradana
3. Suradnja sa drugim Skolama tijekom godine 20
4. Suradnja sa sindikatima tijekom godine 10
5. Suradnja s gospodarstvenicima tijekom godine 10
X. Ostali poslovi 50
1. Pracenje organizacije prijevoza ucenika tijekom godine 30
2 Pracenje rada Skolske kuhinje tijekom godine 20
Radni dani: 1784
Godisnji odmor: 240
Blagdani: 72
Ukupno: 2096

Rujan, 2015. Ravnateljica Marica Cik Adakovi¢, prof.



5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga (Mira Sulimanec, prof.)

OSNOVNA SKOLA prof. F. V. Signjara Virje, $k. god. 2015./2016.

STRUCNA SURADNICA PEDAGOGINJA Mira Sulimanec,prof.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

Redni Prijedlog Broj VRIJEME REALIZACIJE
: Podrucje rada /Aktivnosti standarda CILJ (po podrucjima) sati IX Xl Xl | I m v vi | v Vil
broj
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 3 sata S o 287
' SKOLSKOG PROGRAMA tiedno Ispitivanjem i utvrdivanjem | godignje
odgojno-obrazovnih potreba
ucenika, $kole i okruZenja
R . . . . izvrSiti pripremu za bolje i
1.1. | Ubvrdivanje S’If”l"zf’vzﬂ' potreba ucenika, kvalitetnije planiranje “ 10 22 2 | 2] 2|2 2 [ 2] 2
Skote v okruzenja odgojno-obrazovnog rada
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa
rada Skole, Skolskoga kurikuluma, statisticki
1.2.1. podaci; projekta Prilika za sve, projekta ,, Ho¢u . o 40 10 2 2 2 2 2 2 2 2 10
biti vjest dak”, planiranje Skolskog kurikuluma, Osrmslvjavanjle 1 krelravn]e
gradanskog odgoja i obrazovanja kratkoro¢noga i dugoroénoga
razvoja Skole.
122, Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa 18 4 1 1 1 1 1 1 1 1 4
rada pedagoga
1.2.3. Planiranje projekata i istraZivanja 22 2 2 1 1 2 2 2 2 2 2
124 Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom planiranju 20 2 1 1 2 2 2 2 1 1 2
o ucitelja
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s
1.3.1. ucenicima s posebnim potrebama Pracenje razvoja i odgojno- 21 2 2 1 2 2 2 2 1 1 2

obrazovnih
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postignuc¢a ucenika.
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika Povezivanje §kole s 12 1 1 1 1 1 1 2 2 0 0
lokalnom i Sirom
zajednicom.
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 20 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0
134 Planiranje i programiranje profesionalne 20 2 ) 2 ) 2 ) 2 ) 0 0
orijentacije
Pracenje i pomo¢ u radu uvodenja pripravnika-
1.3.5. o 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
bez zasnivanja radnog odnosa u samostalan rad-
uciteljica RN
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
unaprjedivanja nastave
Uvodenje i pracenje
inovacija u svim
1.4. Ostvarivanje uvjeta za sastavnicama odgojno-
realizaciju programa obrazovnog procesa.
Prac¢enje novih spoznaja iz
i d N . podruc¢ja odgojnih znanosti i
141, Pracen!e i 1nfo.rnuranje 0 inovacijama u njihovu primjenu u 13 1 1 1 1 1 1 ’ 2 ’ 2
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima L
nastavnom i §kolskom radu.
Redni e 3 . Prijedlog — 3 e VRIJEME REALIZACIJE
broj Podrucje rada/Aktivnosti SRR CILJ (po podrucjima) Broj sati XI XII I I oIV v VI vIL v
POSLOVI NEPOSREDNOG 25 sati 870
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO tiedno odisnie
OBRAZOVNOM PROCESU B0
2.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete
procesa upisa djece u skolu.
511, . ‘ N ) o Utvrdlvan]e‘pnprer{ﬂ]enost i 14 4 ) ) )
Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica zrelost djece za Skolu.
Organizacija posjeta buducih ucenika, POStlZ’iln] M u]ednacemh grupa
21.2 > . . . 1 ucenika unutar svih 4 4
prisustvovanje aktivnostima u skoli . .
razrednih odjela 1. razreda.
Stvaranje uvjeta za uspjesan
21.3 Radni dogovor povjerenstva za upis i upis ucenika pocetak skolovanja. 60 20 2 23 15
214 Priprema n.latejrlja%a za upis (uPltnlCl za 24 4 4 4 4 4 4
roditelje,ucenike,pozivi)
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215 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30"/dijete 74 37 37
2.1.6. Formiranje razrednih odjela u¢enika 24 12 12
I. razreda
Osuvremenjivanje nastavnog
2.2, Uvodenje novih programa i inovacija procesa
2.2.1. Upoznavanje s novim udZbenicima i priru¢nicima . . L. 5 5
Osiguravanje primjene
dokimoloskih zakonitosti
23 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog
e rada 1 god. po
ucitelju
Realizacija odgojne uloge
Pracenje ostvarivanja NPP-a i §kolskog skole
kurikuluma
2.3.1. 54 5 5 5 7 5 5 5 5 5 7
Pracenje kvalitete 1zv0fien!.al nastavnog 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
procesa-hospitacija:
2.3.2. | Pocetnici, novi utitelji,volonteri, osobni pomagaci Doprinos radu struénih tijela
» hovi netieyl,vo ontett, pomag . Skole 40 4 | 4| 4 4 4 1 4 | 4| 4| 4| 4
u nastavi 5/godi
Pracenje ocjenjivanja ucenika 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
programa
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) —
233, realizacija Skolskih preventivih 1/god po Razvoj stru¢nih kompetencij 124 12 14 12 14 12 14 14 12 20
programa,osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno | razrednom Preventivno djelovanje
ucenje odjelu
Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela
2.3.4.
Rad u RV 34 6 6 6 5
Rad u UV 4/god 34 3 3 3 3 3 2
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2.3.5. | Rad u struénim timovima-projekti: Dan otvorenih 124 29 35 60
ucionica, Dje¢ji sajam, Poticajno Citanje
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika 24 2 2 2 2 4
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika 44 4 4 4 4 4
238 Sudjelovanje u radu pOV]erenstYa za popravne, 78 4 20
predmetne i razredne ispite
24.
Rad s ucenicima s posebnim potrebama
Osiguranje primjerenog
241 Identifikacija udenika s posebnim potrebama odgojno-obrazovnog 20 2 2 2 2
tretmana,
242 Upis i rad s novopridoslim ucenicima uvodenje u novo 3k. okruZzje, >
243, Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh 20 2 2 2 2
podrska u
244 Izrada programa za pomagaca u nastavi, pomoc i prevladavgnju od{gop}o- 24 2 2 2 ’ 2
savjetovanje u radu obrazovnih poteskoc¢a
2.5. Savjetodavni rad i suradnja
2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s 40 4 4 4 4
ucenicima
Podizanje kvalitete
2.5.1.1 Vijece ucenika nastavnog procesa. 8 3
Koordinacija rada.
2.5.2. . . o~ 24 2 2 2 2 2
Savjetodavni rad s uciteljima ) ) )
Savjetovanje, pruZanje
2:33. Suradnja s ravnateljem pomoci i podrske. 36 3 3 3 3 3
254, | o SwiSOdaiad s sustrucnjacima: 2% 2 | 2 2| 2| 2
Psiholozi, Socijalni pedagozi,lijecnici, socijalni
radnici. ..
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima 26 2 2 2 2
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Predavanja/pedagoske radionice: 24 24
Pocetak Skolovanja 1.r.
Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 24 24
Odrastanje/adolescencija 24 24
Roditelj i profesionalno usmjeravanje 24 24
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 80 8 8 8 8 8
Vijece roditelja 6 2
2.5.6. Suradnja s okruZenjem 61 5 5 5 5 5 5
26 Profesionalno usmjeravanje i inform.
e ucenika
Suradnja s uciteljima na poslovima PO i provedbi
2.6.1. projekta ,, Hocu biti vjest( dak)“za ucenike i 20 2 2 2 2 2 2
roditelje ucenika osmih razreda
Predavanja za ucenike:
262, Cinioci koji utiéu na izbor zanimanja Koordinacija aktivnosti 4
Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH
Elementi i kriteriji za upis, e-upisi Informiranje uenika 9
Predstavljanje ustanova za nastavak Pruzanje pomo¢i u
2.6.3. : . N o 6 2 2 2
obrazovanja — poziv srednjim $kolama donosenju odluke o
fesionalnoj buduénosti
264 Utvrdivanje profesionalnih interesa, protesionainoj bucucnostl 14 ’ 2 2 ’ 2
o obrada podataka
265. Suradnja sa Strucn?rp slu;bom ] 2 2 2 2
Zavoda za zaposljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ 10 1 1 1 3 3 3
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO 10 1 1 1 1 1 1
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdrav. .zaStite 20 2 2 2 2 2 2
279, Suradnjq i porrE(.)é gvorganizaciji izleta i koordinacija aktivnosti 20 2 2 2 2 2 2
izvanucionicke nastave
2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa
e kulturne i javne djelatnosti 24 2 2 2 2 2 2
Redni | Podrucje rada/Aktivnosti Prijedlog CILJ (po podrucjima) Broj sati VRIJEME REALIZACIJE
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broj standarda Vi
X XI | XII I II 11 v v VI VII il
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH 4 sata 368 sati
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE . god.
tjedno
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata o
3.1 L. razred, V. razred, VIII. razred 2/ godisnje Analizom odgojno- 42 14 14 14
Analiza odgojno — obrazovnih rezultata obrazovnih rezultata utvrditi 62 124
3.1.2. na kraju 1. polugodista trenutno stanje odgojno—
. . . obrazovnog rada u skoli,
313 Analiza odkgrolno - obrazovn:lh rezultata smiernice daljnjeg 70 1 24
na kraju nastavne godine unapredenja odgojno-
obrazovne stvarnosti.
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja
Izrada projekta i provodenje istraZivanja- Rizi¢na
32.1. ponaSanja djece i mladih Koprivnicko - 1/ godinje 156 10 | 4 10
krizevacke Zupanije u suradnji s pedagozima
osnovnih §kola Zupanije
329 Obrada i 1¥1ter;ir.etac.1ja rezultata 1/ godis$nje 20 20
istraZivanja
323 Primjena spoznaja u funkciji 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
unapredivanja rada
3.24. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole 12 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1
1};‘1}“ Podrugje rada/Aktivnosti s‘:;:;';glr‘(’li CILJ (po podrugjima) Broj sati VRIJEME REALIZACIJE
Vi
X XI | XII I II 11 v v VI VII I
Kontinuirano stru¢no
STRUCNO USAVRSAVANJE usavr$avanje, cjeloZivotno
4. 4 sata udenje. .
ODGOJNO OBOBRAZOVNIH I . 150 sati
DJELATNIKA tj edno Unapredivanje rada strucne
sluzbe
Obogacivanje i prenoSenje
4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga 120/god. znanja.
411 Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog 9
T usavr§avanja
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4.1.2. Pradenje i prorada stru¢ne literature i periodike POdimeje struéne. ] 20 2
413 Struéno usavrSavanje u Skoli- UV, AKtivi - kompetencije, unapredivanje 8
nazo&nost rada Skole, izrada razvojnog
plana Skole
4.1.4. Zupanijsko strucno vijece stru¢nih suradnika — 2x 16 4
sudjelovanje, predavanja godisnje
415 Stru¢no — konzultativni rad sa sustruénjacima 10 1 1
4.16. Strucni tim za kvalitetu 4
Usavriavanje u organizaciji MZOS, AZOO i
4.1.7. AT . . 20
ostalih institucija - sudjelovanje
4.1.8. Priprema za edukaciju i provodenje edukacije 30 30
osobnih pomo¢nika u nastavi — Zupanije
koprivnicko-kriZzevacke ( Projekt: Prilika za sve)
419 Usavriavanje u organizaciji MZOS, AZOO, i
o ostalih ustanova, te po pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)
Objavljivanje ¢lanaka u strucnoj periodici i/ili
4.1.10. zbornicima radova
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja Kontinuirano struéno
usavr$avanje, cjeloZivotno
ucenje, usvajanje novih
401 Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju saznanja. 6 1
o planova usavrSavanja
Obogacivanje i prenoSenje
Koordinacija skupnog usavrSavanja znanja.
4.2.2. u skoli i izvan nje ( Sk. struéni aktivi ) 3 1
Podizanje stru¢ne
M ; ; ki ioni kompetencije.
403 O(?za\‘/an]e predavanja/ Pedagqslqh radionica za 1x godisnje p i 14 14
ucitelje; tema : SamopoStovanje i stres na poslu
Izrada prijedloga literature za stru¢no
4.2.4. usavr§avanje
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. - . Najmanje
425, Rad s osobnim pomo¢nikom u nastavi 10 sati ] 1 2 1 1 1
godis$nje

4.2.6.

Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima-

pripravnicima - sudjelovanje u radu Povjerenstva
4.2.7.

za staZiranje

Organizacija i provodenje stru¢ne prakse
4.2.8. studenata 2 2
42.9 Mentorstvo studentima pedagogije
VRIJEME REALIZACIJE
Prijedlo
we . . g wes . .
Podrudje rada/Aktivnosti standar CILJ (p podrucjima) Brojsati | o x| 1 | o | m| v VI | VII | VIO
da
5. BIBLIOTECNO-INFORMA CIJSKA I 2 sata 70 sati
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST tjedno
5.1. Bibliotecno-informacijska djelatnost
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave SudjelolVanje. u ostarivanju
strucne i druge literature, novih izvora .opt.m.lalmh U\’Jetav za

5.1.1. znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u 1nd1v1dua}n0. StrU.CHO. 6 1 1 1 1

informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja, usavréfiv.elnje, noviranje

poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje novih izvora znanja
znanstvene i strucne literature 35h
Skrb o svim vidovima
Skolske dokumentacije,
3.2. Dokumentacijska djelatnost pravovremeno aZuriranje 15 2 ! 2 ! ! ! 2 ! !
svih relevantnih podataka

5.2.1. Briga o $kolskoj dokumentaciji 27 2 2 2 2 2 2 2 2 2
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5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije 12 3 3 3 3
5.23. 5 05| 05 0,5 051(105]05 1|05 ]| 05] 05|05
Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima
524 Vodenje dokumentacije o radu 5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
Omoguc¢iti funkcioniranje i
6. OSTALI POSLOVI 2 sata odvganj.e nastav’r}ogv prf)gesa,
tjedno pruzanje pomo¢i ucenicima
u kriznim situacijama
6.1. Nepredvideni poslovi 47 3 3 3 3 3 3 |3 3 3 7
SVEUKUPNO
1784

GodisSnji odmor : 240
Drzavni blagdani: 72 sati

Sveukupno: 2096 sati
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Skola nema odobreno radno mjesto stru¢nog suradnika psihologa.

sev_ o

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICARA

ZA SKOLSKU GODINU 2015. / 2016.

NOSITEL VRIJEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSJTI REA&}EZACI BROJ SATI
+ 1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA:

% Skolska knjiZznica je suvremeni knjiZni¢no — KnjiZnicar tijekom
informacijski prostor Skole koji u¢enicima Skolske
omogucuje pristup izvorima informacija, kroz ukljuceni godine
knjiZni¢ni fond, kao i koriStenje digitalnih i svi u€enici
mreZnih izvora i bolju komunikaciju u usvajanju Skole
suvremenih metoda uenja i istrazivackog rada.

¢ KnjiZnica provodi organizirano i sistematsko Svi.l.razredi
UPOZNAVANIJE Rujan
ucenika s knjiZzni¢nom gradom i razvija NAVIKE
koriStenja Skolske Svi 8. razredi
knjiZnice te sustavno upucuje ucenike u sluZenje rujan
svim izvorima znanja. i
Upoznavanje uenika sa Skolskom knjizZnicom i Od 5.do 8.raz listopad
izrada Clanskih iskaznica.

+» Upoznavanje knjiZni¢ne grade, Casopisa,
referentne zbirke i AV grade.

% Knjiznica pruza POMOC uéenicima u koristenju
raznih izvora znanja: navikavanje na Citanje
predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i KnjiZni¢ar
saZetaka u stru¢noj i referentnoj literaturi ka

¢ Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri svakodnev
izboru grade u knjiZnici; Mladi no,
pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema ili knjiZnicari tijekom
referata iz pojedinih Skolske

nastavnih podrucja, pretraZivanje mreZnih izvora, godine

uz stvaranje navike i Od 1.do

potrebe navodenja koriStenih izvora, citiranja 8.razreda

bibliografskih podataka i

postivanje autorskih prava; razvijanje

INFORMACIJSKE pismenosti 961 sat

¢ Pomo¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata i
postera , te izbor

materijala za izradu ppt prezentacija za nastavu.

% Rad s uGenicima u ¢itaonici: KORISTENJE
RACUNALA za uéenje i Tijekom

istraZivanje, uz postivanje Pravilnika o koriStenju Skolske
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racunala u ¢itaonici,

te koriStenje periodike za samostalno ucenje i
istraZivanje uz uporabu

predmetnih kataloga za pojedine naslove
periodike

+ Rad i suradnja s u¢enicima u slobodnim
aktivnostima ( novinarska grupa, dramska,
povijesna grupa, ekoloSka i sl. ),

«» POSUDBA lektire, beletristike, struénih i
popularno-znanstvenih knjiga i periodike;
grade za
ucenje i razvijanje intelektualnih sposobnosti .

% Promicanje ¢itanja i poboljsanje CITALACKE
PISMENOSTT ucenika, provodenjem sljedecih
projekata:

Citamo mi, u obitelji svi, Tulum s(I)ova, Citajmo
naglas, S knjigom izlazim

Sustavno upoznavanje web 2.0 alata —
informacijsko opismenjivanje

% Sustavno POUCAVANIJE, savjetovanje i pomoé
ucenicima u samostalnom radu, ucenju i sluZenju
izvorima znanja, kao putokaz za cjeloZivotno
ucenje.

¢+ promicanje zdravih navika svakodnevnog
Zivljenja, ekoloSke osvijeStenosti i brige za zdravi
okolis.

s KIP

godine
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2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA
DJELATNOST

s PLANIRANIJE -Organizacija i vodenje rada u
knjiZnici i Citaonici:
Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada,
izrada godiSnjeg plana rada knjiZnice i plana
kulturnih aktivnosti
knjiZnice u suradnji s prof. hrvatskog jezika i
drugim aktivima Skole.
+* NABAVA - Vodenje pravilne i sustavne nabavne
politike knjizne i
neknjizne grade, te periodike u $kolskoj knjiZnici;
izrada plana nabave
za lektirne naslove, referentnu zbirku te novu
stru¢nu, psiholosku i
metodicko-pedagosku literaturu.
¢ Pracéenje novije stru¢ne literature, bibliografija i
kataloga izdavackih kuca; Citanje recenzija kritika
i prikaza novih knjiga i stru¢nih casopisa
s IZRADA POPISA LITERATURE, tematskih i
bibliografskih
popisa za potrebe ucenika i nastavnika Skole.
+ OBLIKOVANIJE ZBIRKE - Informiranje u¢enika
i nastavnika o
novitetima knjiZne i neknjiZne grade u knjiZnici, te
suradnja s
nastavnicima u svezi nabave lektire, stru¢ne
literature, periodike i
ostale knjizni¢ne grade za potrebe suvremene
nastave.
* OBRADA GRADE - tehnicka i stru¢na obrada
knjiga i AV grade:
inventarizacija, signiranje, klasifikacija,
katalogizacija i
kompjutorska obrada; narudzba, predmetna obrada
i vodenje kartoteke
struc¢nih i popularno-znanstvenih ¢asopisa
+ IZRADA POMAGALA - Katalogizacija

cen e

abecednog i predmetnog kataloga te popisi AV
grade po predmetima, radi boljeg planiranja i
koriStenja u nastavi.

% STATISTIKA I BROJCANI POKAZATELIJI -
Izrada statistickih

cen e

razredna posudba i
godisnji pregledi posudbe te ,,najcitaci* kroz
Skolsku godinu.
% IZVIESCA o provedbi revizije, otpisa i inventure
izvjeSc¢a o stanju i vrijednosti fonda Skolske
knjiZnice — polugodi$nja i

KnjiZnicarka

Tijekom
Skolske
godine

339 sat
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godisnja, u suradnji s racunovodstvom skole.
+» ZASTITA GRADE - pravilan smjestaj, zastita i

cen e

prostoru knjiZnice i Citaonice.
“ REVIZIJA

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
KNJIZNICE

+¢ Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i
sadrZaja, te izrada
godis$njeg plana kulturnih akcija knjiZnice kroz

Skolsku godinu,

( poseban prilog kurikulumu Skole)

+¢ Pripremanje i postavljanje tematskih izloZzaba u
skladu s odgojnim i
obrazovnim programima skole.

¢ Organiziranje promocije knjiga, knjizevnih
susreta, predavanja, projekcija, organiziranje
kvizova i natjecanja u znanju za ucenike i sl.

+¢ Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz
naSe povijesti i kulture, kao i zna¢ajnih osoba iz
svijeta znanosti, kulture, sporta; obiljezavanje
vaznih svjetskih spomendana.

+ Uredenje i obogacivanje prostora knjiznice i

KnjiZnicarka

u suradnji s

predmetnim
nastavnicima

Tijekom

Skolske
godine,
aliiza
vrijeme

praznika za
ucenike
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¢itaonice, panoa i

hodnika u prostoru $kole: edukativnim plakatima,
priznanjima i

zahvalama za rad i postignute uspjehe nasih
ucenika te stvaranja

ugodnog vizualnog i estetskog ozracja u prostoru
Skole.

% Izgradnja i duvanje ZAVICAJNE ZBIRKE skole,
sa svim vaznim priznanjima, fotografskim
materijalom i albumima ucenika

+ Koordinacija i suradnja s ¢imbenicima kulturnog i
javnog Zivota u lokalnoj zajednici: Narodna
knjiZnica s Citaonicom Virje te razne kulturne
udruge

+¢ Informiranje ucenika o znacajnim kulturnim
manifestacijama u Zupaniji.

+¢ Suradnja s nakladnicima, muzejima, galerijama,
Zupanijskim knjiZnicama, NSK i drugim
kulturnim ustanovama.

KnjiZnic¢arka i
vanjski suradnici

191 sata

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

cen e

knjiga, pedagosko- psiholoske literature,
beletristike i ¢asopisa, recenzija nove literature)
¢ Pracenje literature s podrucja knjiznicarstva i
dokumentaristike
+¢ Suradnja s nakladni¢kim ku¢ama u svezi novih
izdanja udZbenika, priru¢nika i strucne literature
za potrebe ucenika i nastavnika Skole
+* Sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima i
savjetovanjima za Skolske knjiZnicare
¢ Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH, Mati¢nom sluzbom Koprivni¢ko-
kriZzevacke Zupanije za Skolske knjiZnice,
voditeljicom Aktiva.
+ Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli Skolskih
knjiZzni¢ara RH 2016.
+ Posjet drugim Skolskim knjiZnicama i upoznavanje
s posebnim
oblicima rada u knjiZnicama
¢ UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiZnici i primjena
programa METEL WIN za obradu grade i
knjiZni¢no poslovanje
+ Sudjelovanje na Uciteljskim vije¢ima, Timu za
kvalitetu Skole te razrednim i predmetnim
aktivima

KnjiZnicarka

cen e

KnjiZnicarka

Tijekom
Skolske
godine

135 sati

5. SURADNJA S RAVNATELJEM,
NASTAVNICIMA 1
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STRUCNIM _SURADNICIMA SKOLE

¢ Suradnja s ravnateljicom Skole u svezi poboljSanja
uvjeta rada u
Skolskoj knjiZnici i €itaonici, nabava opreme i

pomagala.

+¢* Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podruéja u
svezi nabave
struCne literature te periodike za u€enike i

nastavnike .

+¢ Izrada popisa preporucene popularno-znanstvene
literature za sve nastavne predmete u suradnji s
voditeljima stru¢nih aktiva u skoli, radi
popularizacije Citanja i razvijanja Citalacke

pismenosti ucenika.

+¢ Suradnja u svezi nabave AV grade za potrebe
nastave

+¢ Suradnja s nastavnicima u svezi provedbe
kulturnih aktivnosti i dogadanja u nasoj
Skoli:predavanja, susreti, gostovanja, predstave,
izloZbe, projekcije, predstavljanja i sl.).

+ Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih
sadrZaja, kao i rada slobodnih i izvannastavnih
aktivnosti ucenika

+¢ Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih

sadrZaja i
nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao i za
strane jezike .

¢ Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela
tijekom Skolske godine
u svezi dugovanja ucenika, izvjeS$¢a o posudbi i

koriStenju knjiZni¢ne
grade, te izboru ,,naj¢itaca* u skolskoj knjiznici.
+¢ Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi
odabira i nabave knjiga
za nagrade najboljim u¢enicima na kraju $kolske
godine.
¢ Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, tajnicom
Skole i u€enickim vije¢em ( novi djelatnici i
ucenici, dugovanja i sl.).
+« Suradnja s racunovodom Skole u svezi nabave
stanju i vrijednosti fonda.
+¢ Sjednice Nastavni¢kog vije¢a na kraju obrazovnog
razdoblja i tijekom
Skolske godine, kao i sudjelovanje u ispitnom
povjerenstvu za drZzavnu
maturu, deZurstva na ispitima drZzavne mature.

+¢ Sastanci stru¢nih vije¢a pojedinih nastavnih
predmeta uz sudjelovanje
knjiZnicara, s posebnim osvrtom na nabavi stru¢ne

literature, AV
grade, strucnih i popularno-znanstvenih ¢asopisa

Ravnateljica,
knjiZnicarka i
voditelji
stru¢nih vijeca

cen e

Ravnatelj i
voditelji
stru¢nih aktiva

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
godine

182
sati
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za ucenike i
nastavnike Skole.
+» Sastanci stru¢nog vijeca profesora hrvatskog
jezika i knjiZevnosti u
svezi provedbe kulturnih aktivnosti Skole, te
nabave odredenih naslova
lektire 1 beletristike za ucenike.
+¢ Suradnja s profesorima hrvatskog jezika u izradi i
uredivanju
Skolskog lista Mali Virovec, priprema materijala,
fotografija, dokumenata i sl.

: 1808 sati

Godisnji odmor: 28 x 8 = 224 sati
Drzavni blagdani: 8 x 8 sati = 64 sata
Ukupno : 36x8= 288 sata

Radni dani i sati: 224 dan x 8 sati = 1808 sati
Ukupno godiSnje sati: 288 + 1808 = 2096 sati

Virje, rujan 2015.

UKUPNO

sev o

Purdica Krémar Zalar, prof.
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5.5. Plan rada stru¢njaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila - logopeda

GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA ZA SK. GOD.
2015./2016.

Strucni suradnik defektolog — logoped u osnovnoj Skoli radi na prepoznavanju,
ublazavanju i otklanjanju teSkoc¢a kod ucenika koji imaju teskoce govorno — glasovne komunikacije,
jezicne teskoce te specificne teSkoce u Citanju, pisanju, raCunanju, kao i druge teSkoce u ucenju.
Strucni suradnik logoped pruZza stru¢nu pomo¢ u obliku dodatnog individualnog neposrednog rada s
ucenicima s navedenim poteSko¢ama.

Logoped savjetuje i pomaze u radu ucitelje i roditelje te suraduje s njima.
Takoder suraduje i s ostalim stru¢nim suradnicima u $koli i izvan nje.

Cilj rada logopeda je ublaZavanje ili otklanjanje postoje¢ih poteSkoca kod ucenika,
postizanje njihovih $to boljih odgojno — obrazovnih rezultata u Skoli, postizanje Sto bolje integracije
tih ucenika u redovni odgoj i obrazovanje te prevencija nepozeljnih posljedica koje mogu proizaci
iz navedenih teSkoca.

PODRUCJE RADA

1. NEPOSREDNI RAD
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA
3. OSTALI POSLOVI

1. NEPOSREDNI RAD
A) neposredni rad s ucenicima
Neposredni rad s u€enicima ukljucuje:
1. poslove dijagnosticiranja i otkrivanja poremecaja govorno — glasovne komunikacije te
specificnih teskoca Citanja, pisanja i drugih teskoca ucenja
2. utvrdivanje stanja govorno — glasovne komunikacije djece te otkrivanje predispozicija djece
za specifi¢ne teSkoce u ucenju prilikom upisa u prvi razred i u tijeku Skolovanja
Da bi se pruzila Sto bolja pomo¢ u¢enicima s ovim poteSko¢ama potrebno je utvrditi vrstu i stupanj
poteskoce, Sto kod lakSih sluCajeva moze uradit logoped, a ukoliko to nije moguce potrebno je
ucenika uputiti na dodatna ispitivanja u druge ustanove, kod psihologa te lije¢nika odgovaraju¢ih
specijalnosti.
3. rad na otklanjanju jezi¢nih, govorno — glasovnih poteskoca te specificnih poteskoca ¢itanja,
pisanja, raCunanja 1 drugih teskoc¢a u ucenju
Ovaj rad se odvija individualno, u paru ili grupno te je u potpunosti prilagoden potesSko¢ama svakog
pojedinog ucenika.
Rad sa svakim ucenikom se odvija jednom ili viSe puta tjedno ovisno o vrsti i teZini poteSkoce.
Neposredni rad s djecom se odvija u logopedskom kabinetu u O. S. prof. F. V. Signjara, Ivana
Gundulica Sa, Virje. Ucenici dolaze na vjezbe sami ili u pratnji roditelja.
B) poslovi oko provodenja pedagoske opservacije ucenika
- upoznavanje s ucenikom upucenim na pedagosku opservaciju,
- upoznavanje s cjelokupnom zdravstvenom i psiholoSkom dokumentacijom,
- upoznavanje ucenikovih roditelja s psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije,
- upoznavanje ucitelja s psihofizickim stanjem ucenika,
- individualno pracenje ucenika te neposredan rad po potrebi,
- suradnja s ¢lanovima opservacijskog tima.
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C) suradnja s roditeljima
Kako bismo u radu s ucenicima dosli do $to boljih i brzih rezultata potrebno je redovito suradivati s
njihovim roditeljima.
Oblici suradnje s roditeljima:

individualni razgovori s roditeljima s ciljem $to boljeg upoznavanja ucenika na temelju
analize prikupljene dokumentacije o uceniku,

upoznavanje ucenikovih roditelja s programom i postupkom pedagoske opservacije,
upoznavanje roditelja o Skolovanju ucenika po prilagodenom programu te redovnom
programu uz individualizirani pristup,

savjetodavni rad s roditeljima ( davanje stru¢nih savjeta i naputaka za pomo¢ ucenicima,
prisustvovanje neposrednom radu s ucenicima, upoznavanje roditelja sa stru¢nom
literaturom... ),

pismene i telefonske obavijesti roditeljima.

D) suradnja s uditeljima
Kako bi ucenici postigli $to bolje rezultate u odgojno — obrazovnom radu potrebna je suradnja s
njihovim uciteljima.
Oblici suradnje s uciteljima:

suradnja s uciteljima radi $to boljeg upoznavanja djetetovih poteSkoca, ali 1 sposobnosti,
upoznavanje ucitelja s metodama rada za otklanjanje ili ublazavanje ucenikovih poteskoca u
odgojno — obrazovnom procesu,

upoznavanje ucitelja sa stavovima roditelja prema djeci s ovim teSkocama,

logoped pomaZze uciteljima u izradi prilagodenih programa te u provodenju
individualiziranih pristupa u radu,

suraduje s uciteljima u pracenju uc¢enikovog svladavanja planiranih nastavnih sadrZaja,
upoznavanje ucitelja s novom literaturom koja se odnosi na ucenike s teSko¢ama govorno —
glasovne komunikacije, jezi€nim teSkoCama, specificnim teSko¢ama u ucenju te srodnim
teSkocama,

u suradnji s uciteljima radi na Sto ranijem otkrivanju i tretiranju poteskoca,

suraduje s uciteljima ucenika obuhvacenih postupkom pedagoske opservacije.

suradnja s ravnateljem

dogovor o ustrojstvu i na¢inu rada s ucenicima i uciteljima,

obavljanje poslova vezanih uz rad Skole.

suradnja sa stru¢nim suradnicima

suradnja sa strucnim suradnicima u $koli, s pedagogom $kole, Skolskom knjiZzni¢arkom,
suradnja s voditeljicom posebnog programa,

suradnja s pedagozima drugih Skola.

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA

A) Planiranje

Logoped planira rad za Skolsku godinu prema potrebama ucenika s govornim poteSkocama te
specificnim teSkocama u ¢itanju, pisanju i u¢enju u skladu s godisnjim planom skole.
Planiranje sadrzi:

izradu godiSnjeg/polugodiSnjeg plana rada logopeda,

sudjelovanje u mjeseCnom planiranju Stru¢nih vije¢a razredne i predmetne nastave po
HNOS-u,

izrada plana dnevnog i tjednog dolaZenja ucenika na vjezbe,

izrada individualnih planova rada za svakog ucenika obuhvacenog logopedskim tretmanom,
izrada planova i programa postupaka pedagoSke opservacije ucenika.
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Sadrzi:

Sadrzi:

Sadrzi:

E)

B) pripremanje i praéenje neposrednog rada

pripremanje i obrada podataka o djeci s teSkocama u razvoju u suradnji s roditeljima,
uciteljima, Skolskom lijeCnicom...,

pripremanje tekstova, rijeci, slikovnog, senzo-motori¢kog i didakti¢kog materijala,

izrada individualnih listica,

pripremanje tehnickih logopedskih pomagala i sredstava za rad,

vodenje evidencije za svakog ucenika o nacinu rada i postignu¢ima ucenika na svakom
odrZanom satu,

popunjavanje upitnika i tabela koje se odnose na rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju,
izrada ispitnog materijala za upis ucenika u prvi razred

C) vodenje pedagoske dokumentacije

vodenje dnevnika rada,

pisanje dijagnosti¢kog izvjeS¢a za svakog ucenika uklju¢enog u logopedski tretman,

vodenje dosjea s prilozima za svakog ucenika,

vodenje evidencije o suradnji s roditeljima, uciteljima i drugim odgojnim ¢imbenicima,
pisanje nalaza i miSljenja logopeda potrebnih za rad Povjerenstva za utvrdivanje
najpogodnijeg oblika Skolovanja te za upis u¢enika u prvi razred.

D) strucno usavrsavanje logopeda

individualno stru¢no usavrSavanje — pracenje stru¢nih casopisa i stru¢ne literature,
sudjelovanje u radu Strucnih aktiva logopeda i defektologa na nivou Skole, Zupanije i grada
Zagreba,

sudjelovanje na stru¢nim skupovima za logopede koje organizira MZOS,

razmjena iskustava sa istovjetnim i srodnim stru¢njacima.

OSTALI POSLOVI

poslovi vezani za pocetak odnosno kraj Skolske godine

suradnja s roditeljima i uciteljima oko organiziranja neposrednog rada s ucenicima,

uredenje logopedskog kabineta,

sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u
Skolu.

analiza i vrednovanje rada

analiza rada logopeda nakon prvog polugodista — izvjeSc¢e o radu logopeda,

analiza rada na kraju Skolske godine - izvjeS¢e o radu logopeda,

analiza napredovanja za svakog ucenika obuhvacenog logopedskim tretmanom nakon
zavrsSetka vjezbi te na kraju polugodista i na kraju Skolske godine.

rad u stru¢nim tijelima Skole

suradnja s ravnateljem, pedagogom te voditeljicom posebnog programa,

sudjelovanje u radu Uc¢iteljskog vijeca,

sudjelovanje u radu Razrednih vijeca.

estetsko uredenje Skole

uredenje logopedskog kabineta,

uredenje Skolskog interijera.

ostali poslovi prema odluci ravnatelja
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BROJ SATI PLANIRANIH POSLOVA:

PODRUCJE RADA X | ox | oxa x| e v [y fve [ [ | Sn
NEPOSREDAN
1. PEDAGOSKI RAD 88 100 | 100 96 87 100 96 98 100 68 18 15 966
Neposredan rad s u¢enicima
1.1. (individualan, grupniirad u 70 85 85 85 60 85 85 85 85 45 0 0 770
razredu)
Suradnja s ugiteljima,
1.2. stru¢nim suradnicima i 15 8 5 5 20 10 6 5 10 15 15 15 129
ravnateliem
1.3. Suradnja s roditeljima 3 7 10 6 7 5 5 8 5 8 3 0 67
POSLOVI KOJI
2. PROIZLAZE I1Z 50 50 50 50 40 50 60 50 45 70 20 8 543
NEPOSREDNOG RADA
21, | Planiranje iprogramiranje 20 | 10|15 10|15 |10 10|10 5 |10 2 | 2 | 119
Pripremanije, pracenje i
2.2. vodenje dokumentacije 15 10 15 20 10 10 20 15 10 20 3 2 150
23. Suradnja sa strucnim | 5 | 10| 5| 5| 5 | 1010|110 15]2|1] 2| 107
drugim ustanovama
2.4. Strucno usavrsavanje 10 |20 | 15[ 15|10 |20 | 20| 15|15 | 20| 5 | 2 | 167
OSTALI POSLOVI
3. (UV,RV,predavanja,roditeljsk 38 18 18 30 25 18 20 20 23 30 10 25 275
i sastanci Skolska
dokumentacija i sl.)
UKUPNO SATI 176 168 | 168 | 176 | 152 | 168 | 176 | 168 | 168 | 168 48 48 1784
Godi¥nji odmor 240
Blagdani 72
Sveukupno 2096
Rujan, 2015.
Planirala:

Ivana Radié, prof. logoped
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5.6. Plan rada tajnice

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Godisnji odmor: 232 Blagdani:72

Ukupno sati: 2096

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

RUJAN

Prijem i otprema poste, e-mailova
Urudzbiranje i odlaganje dopisa

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Blagajnicki poslovi

Godisnji plan Skole

Organizacija rada i kontrola nad radom pomoc¢no-tehni¢kog osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Poslovi javne nabave

Sjednice Skolskog odbora

Poslovi oko osiguranja $kole i ucenika
Ugovori o radu

Rad sa strankama

Priprema raznih materijala za ucitelje

Izrada nacrta op¢ih akata

Kadrovski poslovi

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici
Vodenje evidencije registra zaposlenih

Ostali poslovi

176

LISTOPAD

Prijem i otprema poste, e-mailova
Urudzbiranje i odlaganje dopisa

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Blagajnicki poslovi

Organizacija rada i kontrola nad radom pomoc¢no-teh. Osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Objava natjecaja za zaposljavanje

Ugovori o radu

Sjednice Skolskog odbora

Poslovi oko osiguranja ucenika

Rad sa strankama

Rad na sredivanju imovinsko-pravnih odnosa na nekretninama u vlasniStvu

Skole

Vodenje mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici
Vodenje evidencije registra zaposlenih

Statisticki izvjestaji

Administrativni poslovi - izrada dopisa, odluka i sl.
Blagdan (1)

168
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STUDENI

Prijem i otprema poste, e-mailova

UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Sjednice Skolskog odbora

Poslovi oko osiguranja ucenika

Suradnja sa druStvenom sredinom u svezi organizacije Martinja
i Dana Op¢ine

Rad sa strankama

Arhivski poslovi

Administrativni poslovi

Ostali poslovi

Blagdan (0)

168

PROSINAC

Prijem i otprema poste, e-mailova

UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)

Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Sjednice Skolskog odbora

Vodenje skolske dokumentacije (dosjei radnika, evidencije...)
Arhivski poslovi

Poslovi oko javne nabave

Priprema raznih materijala za ucitelje

Suradnja s drustvenom sredinom u svezi organizacije proslave
boZi¢nih blagdana

Administrativni poslovi

Ostali poslovi

Blagdan (1)

184
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SIJECANJ

Prijem i otprema poste, e-mailova

UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Organizacija rada Skolske kuhinje

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)

Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Sjednice Skolskog odbora

Vodenje skolske dokumentacije (dosjei radnika, evidencije...)
Priprema raznih materijala za ucitelje

Poslovi oko kraja 1. polugodista

Zakljucivanje djelovodnika, urudz. zapisnika i ostalih knjiga te
otvaranje novih

Raspisivanje natjecaja

Ugovori o radu

Kadrovski poslovi

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici

Vodenje evidencije registra zaposlenih

Ostali poslovi

Blagdan (2)

168

VELJACA

Prijem i otprema poste, e-mailova
UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Sjednice Skolskog odbora

Kadrovski poslovi

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici
Ostali poslovi

168

OZUJAK

Prijem i otprema poste, e-mailova
Urudzbiranje i odlaganje dopisa

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje
Raspisivanje natjecaja

Ugovori o radu

Sjednice Skolskog odbora

Kadrovski poslovi

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici
Prisustvovanje aktivu

Rad oko organizacije

proslave Dana Skole

Obilazak PS

Ostali poslovi

Blagadan (1)

184
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TRAVANJ

Prijem i otprema poste, e-mailova
UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Blagajnicki poslovi

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)
Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Sjednice Skolskog odbora

Raspisivanje natjecaja

Ugovori o radu

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici
Blagdan (0)

Ostali poslovi

168

SVIBANJ

Prijem i otprema poste, e-mailova

Urudzbiranje i odlaganje dopisa

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)

Blagajnicki poslovi

Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Sjednice Skolskog odbora

Rad na ugovaranju poslova u svezi popravaka 1 odrZzavanja Skolske
zgrade

Organiziranje Skolskih ekskurzija

Izrada prijedloga rjeSenja za godiSnje odmore i odluka o koriStenju
Blagdan (1)

176

LIPANJ

Prijem i otprema poste, e-mailova

UrudZbiranje i odlaganje dopisa

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)

Blagajnicki poslovi

Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Poslovi u svezi kraja Skolske godine

Kadrovski poslovi

Vodenja mati¢ne knjige radnika

Vodenje evidencije o radnicima u E- Matici

Nabavka pedagoske dokumentacije 1 ostalog materijala za rad
Blagdani (1)

176

SRPANJ

Godis$nji odmor

168

KoLovoZ

Godis$nji odmor

Prijem i otprema poste, e-mailova

Urudzbiranje i odlaganje dopisa

Evidencija radnog vremena radnika (Sihterica)

Blagajnicki poslovi

Organizacija rada i kontrola nad radom pomo¢.-teh. osoblja
Organizacija rada Skolske kuhinje

Ugovori o radu

Planiranje i priprema nove Sk. godine

Blagdani (2)

184
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5.7. Plan rada ra¢unovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

RUJAN

kontrola i sredivanje dokumentacije za knjiZenje
placanje racuna

vodenje knjige ulaznih racuna

kontiranje

knjiZenje

obracun placa djelatnika

izrada statistiCkih izvjeStaja

riznica

ostali nepredvidivi poslovi

176

LISTOPAD

devetomjesecni obracun poslovanja Skole
kontiranje

knjiZenje

obracun placa djelatnika

placanje racuna

riznica

vodenje knjige ulaznih racuna i likvidiranje istih
izrada statistiCkih izvjeStaja i tabela

ostali nepredvidivi poslovi

blagdan

168

STUDENI

pripremne radnje za iventuru

kontrola i sredivanje dokumentacije za knjiZenje
kontiranje

knjiZenje

obracun place djelatnika

statisticki izvjeStajii tabele

izvjestaji o financijskom poslovanju

riznica

razni nepredvidivi poslovi

vodenje knjige ulaznih racuna

168

PROSINAC

poslovi prilikom iventure

kontrola i sredivanje dokumentacije za knjiZenje
kontiranje

knjiZenje

obracun place djelatnika

placanje racuna

riznica

ostali nepredvidivi poslovi

priprema za godisSnji obracun

blagdan

184

SUECAN]J

kontiranje 1 knjiZenje

zatvaranje racuna placa
zakljuc€ivanje kartica poreza- PK
obracun place djelatnika
vodenje knjige ulaznih racuna
placanje racuna
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statisticki izvjestaji

riznica

pripremne radnje za izradu godiSnjeg obracuna
blagdan

VELJACA

otvaranje nove poslovne godine
riznica

obracun placa djelatnika
vodenje knjige ulaznih racuna
kontiranje i knjiZenje

ostali poslovi

168

OZUJAK

zakljucivanje proslogodisnjih knjiga
kontrola i sredivanje dokumentacije za knjiZenje
kontiranje i knjiZzenje poslovnih promjena
vodenje knjige ulaznih racuna

riznica

obracun place djelatnika

izrada statistickih izvjestaja

izrada raznih izvjeStaja

ostali nepredvidivi poslovi

plac¢anje racuna

blagdan

184

TRAVANIJ

knjiZenje
obracun place djelatnika
vodenje knjige ulaznih racuna
placanje racuna
riznica
izrada statistickih izvjeStaja RAD-1
ostali poslovi
izrada obracuna I-1II MJ.
kontiranje

168

SVIBANJ

kontrola i sredivanje dokumentacije za knjiZenje
placanje racuna

riznica

izrada stat.izvjeStaja i tabela

kontiranje

knjiZenje

obracun place djelatnika

vodenje knjige ulaznih racuna

ostali nepredvidivi poslovi

blagdan

176

LIPANJ

kontiranje

knjiZenje

vodenje knjige ulaznih racuna
plac¢anje racuna

obracun placa djelatnika
izrada statistiCkih izvjeStaja
ostali nepredvidivi poslovi
izrada izvjeStaja o upl.poreza
riznica

srediv.knjiga za pol.izvjes.
ostali poslovi

blagdan

176
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SRPANIJ kontiranje 168
knjiZenje
- obracun place djelatnika
- placanje racuna
- izvjeStaji ZAP-u I-VI
- polugodi$nji obraCun poslovanja Skole
- riznica
- godis$nji odmor
- ostali poslovi
KOLOVOZ - godiSnji odmor 184
- kontiranje
- knjiZenje
- placanje racuna
- obracun place-priprema
- ostali poslovi
- izvjeStaji
- blagdan
- riznica
REKAPITULACIJ A
RUJAN 176
LISTOPAD 168
STUDENI 168
PROSINAC 184
SUECANJ 168
VELJACA 168
OZUJAK 184
TRAVANIJ 168
SVIBANJ 176
LIPANJ 176
SRPANIJ 168
KOLOVOZ 184
SVEUKUPNO SATI: 2096

VIRIJE, 29.09.2015.godina
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5.8. Plan rada Skolskog lije¢nika
Sluzba za skolsku medicinu

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH
ZDRAVSTVENIH MJERA ZA UCENIKE OSNOVNIH
SKOLA U KOPRIVNICKO-KRIZEVACKOJ ZUPANIJI U
SKOLSKOJ GODINI 2015. /2016.

1 POLUGODISTE

1. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU
OBVEZNOG
CIJEPLJENJA

a) I razred osnovne Skole: POLIO

b) VI razred osnovne Skole: HEPATITIS B - 1.1 2. doza s razmakom
od mjesec dana

c¢) VIII razred osnovne skole: DI - TE pro adultis + POLIO

2. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU
KULTURU I SPORT

a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti ucenika za
nastavu tjelesne i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg
prilagodenog programa

b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

3. SISTEMATSKI PREGLEDI
a) V razred osnovne Skole
b) VIII razred osnovne Skole

4. SCREENINZI
a ) Pregled vida i vid na boje, TV 1 TT za ucenike III razreda
b ) Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV za uCenike VI razreda

5. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravlja i
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta za tekucu skolsku godinu

6. POVJERENSTVO ZA UTVRDIVANJE PSIHOFIZICKOG
UCENIKA I )
ODREDPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA

7. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev 1 prema situaciji

8. SAVJETOVALISNI RAD



II POLUGODISTE

1. SISTEMATSKI PREGLEDI
a) V razred osnovne Skole
b) VIII razred osnovne skole
c) prije upisa u I razred osnovne Skole

2. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG
CIJEPLJENJA
a ) Vlrazred osnovne Skole: Hepatitis B - 3. doza
b ) prije upisa u I razred osnovne $kole: OSPICE - ZAUSNJACI -
RUBEOLA

3. KONTROLNI PREGLEDI
Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi

4. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravlja i
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta za tekucu Skolsku godinu

5. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I
SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti uc¢enika za nastavu tjelesne
i zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg prilagodenog programa
b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja

6. POVJERENSTVO ZA UTVRDPIVANJE PSIHOFIZICKOG
STANJA UCENIKA I ODREDPIVANJE PRIMJERENOG
OBLIKA SKOLOVANJA
POTESKOCAMA

7. NAMJENSKI PREGLED
Na zahtjev i prema situaciji

8. SAVJETOVALISNI RAD

Telefon: 048 / 655 140; 048 / 655 141

Mobitel: 098 /592 798

e-mail: skolska.medicina.kc@zzjz-kkz.hr ;
kosandrejakos @gmail.com

U Koprivnici, 21. 9. 2015.
Nadlezni Skolski lije¢nik :

Andreja Kos Milki¢, dr.med.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
IX. Problematika pocetka nove Skolske godine. Ravnateljica
Razvojni plan skole. Pedagogica
Prihvacanje Skolskog kurikuluma i godis$njeg plana rada Clanovi
Skole te strukture radnog vremena.
RjeSavanje tekuce problematike rada Skole.
Izvjes¢e o javnoj djelatnosti Skole. Ravnateljica
XI/XII. Investicije i investicijsko odrZavanje, donoSenje proracuna.. Clanovi
Razmatranje materijalnog poloZzaja Skole i donoSenje plana Racunovoda
za njegovo poboljaSanje.
L/1L Analiza opceg stanja sredstava u $koli 1 donoSenje mjera za Ravnateljica
modernizaciju nastavne opreme. Clanovi
Analiza i prihvacanje zavrSng proracuna Skole. Racunovoda
IV./V. Rjesavanje tekuce problematike rada skole. Ravnateljica
Vrednovanje ukupnog rada $kole temeljem praéenja tima za | Clanovi
kvalitetu, ali i NCVVO-a.
Prijedlozi za njegovo poboljSanje.
Investicije i1 investicijsko odrZzavanje Skolskih objekata i
njihova realizacija.
VL Analiza uspjeha na kraju Skolske godine Ravnateljica
Investicijsko odrzavanje- radovi tijekom praznika Pedagogica
Pripreme za novu Skolsku godinu Clanovi
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca
Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
Ravnateljica
Organizacija pocetka nove Skolske godine Pedagogica
ZaduZenja djelatnika u novoj Skolskoj godini razrednici
IX. Razmatranje i prihvacanje GodiS$njeg plana i programa rada
Razmatranje i prihvac¢anje Skolskog kurikuluma
Organizacijai obiljeZavanje Djejega tjedna i Dana kruha
Organizacija Martinjskih dana Virja 2015. Pedagogica
X. Ravnateljica
knjiZni¢arka
Organizacija Martinjskih dana Virja 2015. Ravnateljica
XI. Pripreme za Nikolinje
Pripreme za BoZi¢ i prijedlog nagradenih uc¢enika Pedagogica
Ravnateljica
XII.
Organizacija slobodnog vremena ucenika tijekom zimskih Ravnateljica i treneri SD
praznika Podravac Virje i razrednici
L. Organizacija natjecanja i smotri Ravnateljica
IL Organizacija poklada Ravnateljica
I11. Organizacija obiljeZavanja Dana Skole i Dana otvorenih Ravnateljica
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ucionica, prijedlog nagradenih u€enika i vanjskih suradnika —
dobitnika Zlatne Skolske jabuke

Valorizacija uspjeha ucenika tijekom 2. polugodista Pedagogica

Iv. UcesSc¢e ucenika u natjecanjima i susretima Pedagogica
"Znanost mladima" - analiza rezultata Ravnateljica

V. Imenovanje povjerenstva za upis djece u 1. razred Pedagogica
Organizacija Djecjega sajma Ravnateljica
Imenovanje povjernstva za upis u¢enika osmih razreda u
srednju Skolu

VI Izricanje pedagoskih mjera i verifikacija uspjeha uc¢enika Pedagogica
Analiza uspjeha na kraju godine Ravnateljica
Analiza rezultata sudionika u natjecanjima Pedagogica
Analiza uporabe suvremene nastavne tehnologije u nastavi
Evaluacija Skolskog kurikuluma Tim za kurikulum
Razno Ravnateljica
Organizacija dopunske nastave
Imenovanje povjerenstva za podjelu uc¢enika u 1. i 5. Razred

VIL ZaduZenje djelatnika u Skolskoj 2016./2017. godini - | Ravnateljica
prijedlog

VIIIL. Organizacija popravnih ispita Ravnateljica
Analiza uspjeha u¢enika nakon popravnih ispita Pedagogica
Organizacijske pripreme i zaduZenja za pocetak nove Skolske
godine.

6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

X. Analiza uspjeha u€enika po razrednim odjelima Razrednici

XTI Razmatranje uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista; Razrednici
izricanje pedagoskih mjera

I11. Analiza uspjeha ucenika po razrednim odjelima Razrednici

V. Analiza uspjeha ucenika Razrednici

VI Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju Sk. godine i izricanje Razrednici
pedagoskih mjera

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX Formiranje Vijeca roditelja, izbor predsjednika i donoSenje Ravnateljica
plana rada Pedagogica
Analiza uspjeha na kraju k. 2014./2015. god. te informacija
o pocetku nove 2015./2016.
Ras¢lamba i prihvacanje Godisnjeg plana i razmatranje
Skolskog kurikuluma

XII Analiza odgojno-obrazovnog rada Skole Pedagogica
Suradnja Skole, mjesta i roditelja

VI Razgovor na kraju Skolske godine -negativna i pozitivna Ravnateljica
iskustva u 2015./2016. $kolskoj godini Pedagogica
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6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
IX. Formiranje Vijeca ucenika, izbor predsjednika i donoSenje Ravnateljica
plana rada Pedagogica
Iv. Osobni i zajednicki interesi uCenika, ucitelja i roditelja — Pedagogica
prijedlozi
VI Razgovor na kraju Skolske godine - negativna i pozitivna Pedagogica
iskustva u 2015./2016. skolskoj godini Ravnateljica

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2015./2016.

7.1. Strué¢no usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

Sadrzaj permanentnog Ciljna skupina Vrijeme ostvarenja i Planirani
usavrsavanja izvrSitelj broj sati
DonosSenje Godisnjeg plana rada Rujan, 2015.
struénog aktiva RN
Planiranje krozkurikulumskih
tema za izradu  Skolskog " - Pedagogica 2
kurikuluma Strucno vijece RN | ;) iieliica SA RN
Gradanski odgoj — zajednicko
planiranje
y .., Listopad, 2015.;

Kontinuirana procjena znanja Strucno vijece RN Sos, Maja 2

Prosinac, 2015.;
Kako pomo¢i klincima da si sami Kovac¢, Sanjica

2

pomognu Strucno vijece RN
Kako pomo¢i djeci da stjeCu Vinkovi¢, Ksenija
prijatelje

Ozujak, 2016.
Psihofizicke osobine djeteta u Seles, Ivanka 2
prvom razredu osnovne Skole Strucno vije¢e RN

Ljubi¢ Volari¢,
Lektira u prvom razredu Nevenka
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Svibanj, 2016.

Psihologija ¢itanja: od motivacije Bebek, Silvana 2
do razumijevanja
Pisanje kao odgovor na knjiZevni Strucno vijece RN Ivorek, Zeljka
tekst u 3. razredu
Diktat u nastavnoj teoriji i praksi Siptar, Lidija
DonosSenje Godisnjeg plana rada Rujan, 2015.
stru¢nog aktiva PN
Planiranje krozkurikulumskih Pedagogica,
tema za  izradu  Skolskog | Stru¢no vijece PN | Voditelj SA PN
kurikuluma
Gradanski odgoj — zajednicko
planiranje
Listopad, 2015.
Lectio divina Bockaj, Zlatko 2
Strucno vijece PN
Multimedija u nastavi geografije Kalanj, Sonja
— primjer dobre prakse
Prosinac, 2015.
Brojevni sustavi — povijesni Rupci¢, Vanja 2
razvoj Strucno vijec¢e PN
Igra GO Stefanec, Duska
Ozujak, 2016.
Anglizmi u hrvatskome jeziku Halacek, Mirela 2
Strucno vijece PN
TeSkoce u Citanju? ViSe ne! Jankovi¢ Vusic,
Ksenija
Svibanj, 2016.
GLOBE program u redovnoj Herbai, Darko 2
nastavi 1 kurikulumu Struéno vijeée PN
Prkosni ucCenici — kako izaéi s Zglavnik Matica,
njima na kraj Nikolina
Ukupno sati tijekom Skolske godine 16
7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
Sadrzaj permanentnog Ciljna skupina Vrijeme ostvarenja i Planirani
usavrsavanja izvrSitelj broj sati
DonoSenje godiSnjeg plana rada Rujan, 2015. 2
Skole
Uciteljsko vijece
Suradnja 1 komunikacija s Gosca predavacica
roditeljima Matilda Buli¢
Listopad, 2015. 2

Djecji tjedan — jedna od aktivnosti

Uciteljsko vijece

SuSanj, Natasa
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Djecjeg foruma

Tehnike rasprave u nastavi

Njemecek, Lena

Studeni, 2015. 2

Parabole u razrednoj nastavi Levaci¢ Lukanec,
Utiteljsko vijece | C112abeta

Humor u nastavi Klanac, Kristina

Prosinac, 2015. 2

v o g . . r) v s N .

Zasto su neki ljudi druge boje’ Usiteljsko vijece Kisi¢, Zeljka
Purdevecki peski Franjo, Ivan

Sijecanj, 2016. 2
Vladimir Paar Usiteljsko vijece Hapavel, Ivan
Zene u sluzbi kemije Dosen, Mirela

Veljaca, 2016. 2
Revizija Usiteljsko vijece Krémar Zalar Purdica

Ozujak, 2016. 2
Svrha ljubavi i logike u odgoju Patacko, Drazenka

Uciteljsko vijece 5

Vjestina cCitanja u europskom Senicar, Brankica
jezi¢nom portfoliju

Travanj, 2016. 2
S knjigom izlazim Usiteljsko vijeée Franjo, Katarina
Hrvatske legende Dautanec, Ivana

Svibanj, 2016. 2
Razliciti ucenici, razli¢iti Sulimanec, Mira
problemi — jedan ucitel] Utiteljsko vijeée
Mediji i odgoj Gaspari¢, Mirjana

Lipanj, 2016. 2
Djecji forum Usiteljsko vijece SuSanj, Natasa

Srpanj, 2016. 2
Glazbeno djelo: prepjev, obrada, Gabaj, Darko
plagijat Uciteljsko vijece
Moderna umjetnost Kovaci¢, Josip

Ukupno sati tijekom Skolske godine 22
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7.2. Strué¢na usavrSavanja izvan Skole

7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja | Planirani
broj sati
AZ70 Zupanijska vijeca za | Tijekom Skolske | 336
predmetnu nastavu godine
AZZ70 Zupanijska vijeca za | Tijekom Skolske | 192
razrednu nastavu godine
Ukupno sati tijekom Skolske godine 528
7.2.2. Struc¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja | Planirani
broj sati
MZOS Uciteljima Tijekom godine 60
Ukupno sati tijekom Skolske godine 60

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2015./2016.
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8. PODACT O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA T POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj uc¢enika Nositelji aktivnosti
9. Hrvatski olimpijski dan Svi U¢. TZK-a i razrednici
Djecji tjedan, . Razredn}m, pedagog{c?a,
Svi ravnateljica, i voditeljica
Dan kruha e
10. Djecjeg foruma
zapovjednik DVD-a
Evakuacijska vjezba uc€enika i svih zaposlenika Svi Virje, Sk. povjerenik
Skole zaStite od poZara —
10. domar
Kaikavski etnokviz Ravnateljica i autorice
J 30 kviza, voditelji grupa sl.
11. aktivnosti
Predmartinjska vecer kulture Zamvterc.:s.lr.am o e
ucenici i Ravnateljica i voditelji
11. roditelji grupa sl. aktivnosti
Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara Svi Nast. p0V1']e'st1,
11. razrednici
o e . . . Uc¢enici niZih
12. Nikolinjska priredba i podjela darova razreda razrednici
Ravnateljica,
BoZi¢na priredba Svi pedagogica, i voditelji
12. grupa sl. aktivnosti
Aktivnosti Male lige protiv raka KKZ-a Zamvt eresirant RaV‘n:‘atelljlca, -
. . ucenicl 1 predstavnici Lige KKZ-a
Hrvatski dan mimoza o el 1ee .
1. roditelji i ucitelji volonteri
Meduop¢inska i Zupanijska sportska natjecanja O\{{sar} © Ravng teljlc.a,.
_ koarka i nogomet prijavi i pedagogica, tajnica,
2. plasmanu uciteljica TZK-a
Aktivnosti Male lige protiv raka KKZ-a Zainteresirani
Susret s predstavnicima udruga s podrucja ucenici i
op¢ine Virje — interaktivno predavanje o roditelji te Ravnateljica,
zdravlju i prehrani predstavnici | predstavnici Lige KKZ-a
2. udruga i ucitelji volonteri
Razrednici, pedagogica,
Fasenk Svi ravnateljica, Limena
2. glazba DVD-a Virje
Dan otvorenih u¢ionica
Svi Razrednici, pedagogica,
3. ravnateljica
Svjetski dan voda . Razrednici, pedagogica,
Svi .. . .
3. ravnateljica, biologinja
Dan $kole Svi Ravnateljica i voditelji
3. grupa sl. aktivnosti
Dan planeta Zemlje Svi Ravnatel!lca, ra zred.n1.c1,
4. pedagogica, biologinja,
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informaticar, geografi

4.ili 5.

GreenEDU projekt

Ucenici visih
razreda

Ravnateljica, razrednici,
pedagogica, biologinja,
kemicarka, informaticar 1
geografi u suradnji s
Hrvatskim
prirodoslovnim muzejom
iz Zagreba

Majcin dan

Zainteresirani
ucenici 1
roditelji

Razrednici, ravnateljica,
1 vod. Djecjeg foruma i
Iskrica, DND Virje

Obiljezavanje mjeseca zaStite od poZara —,
izlozba u¢. radova na temu vatrogastva

Svi

Ravnateljica,
zapovjednik DVD-a
Virje, Sk. povjerenik

zastite od pozara —
domar, uditeljice, nast.
likovne kulture

Djecji sajam

Svi

Svi

Zavrs$na svecanost osmasa

Svi

Ravnateljica,
pedagogica,
knjiZniCarka, razrednici

Zavrs$na Skolska priredba

Svi

Ravnateljica,
pedagogica, 1 voditelji
grupa sl. aktivnosti

Podjela svjedodzbi i sluzba rijeci

Svi

Razrednici, pedagogica i
ravnateljica u suradnji s
Crkvom

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uc¢enika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja ucenika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom
sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju
potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Podmlatka Crvenog
kriza i Karitasa. U dobroj suradnji s dr M. Sager, predsjednicom Lige protiv raka KKZ-a planiramo
organizirati predavanja za ucenike i roditelje 7. 1 8. razreda.

Pregled sadrzaja zdravstvene, socijalne i ekoloske zaStite uc¢enika

Mjesec Sadrzaji Broj Sati Izvrsitelji
uCenika | godiSnje

Dan zdravih zubi 368 1 Razrednici
Svjetski dan hrane 368 1

X. Dan jabuka, Dan plodova Zemlje 368 2
Stomatoloski preventivni pregledi III. r. 37 5 Zubarica
Sakupljanje nov€ane pomo¢i za Crveni 106 5 Zeljka Kisi¢
kriz
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XI. Predavanje o HPV virusu i preporuci za 106 2 LIGA protiv raka
cijepljenje za ucenike i roditelje ( 7.1 8. r.) KKZ-a -
ginekolog
IL. Stomatoloski popravci — nizi razredi i viSi | 368 Zubarica
razredi prema potrebi
II1. Akcija CiS¢enja mjesta i okolice- viSi 198 5 Razrednici
razredi
Svjetski dan voda 368 22 Ucitelji
IVv. Dan planeta Zemlja 368 22 Razrednici
Uredenje skolskog parka 198 10
V. Svjetski dan nepusaca, VIL., VIIL r. 106 2 Razrednici
Zeljka Kisi¢
Sistematski pregledi za upis u prve 60 25 Lijecnica $k.
razrede medicine
VL
ObiljeZavanje Svjetskog dana zastite 368 22 Pedagogica,
okolisa logopedica
Uredenje mjesta 368 10 uciteljice
Zeljka Kisi¢,
Darko Herbai
Razrednici

Posebna se briga vodi oko uredenja okoliSa i unutrasnjosti skole. Ucenici su ¢esto u Skolskom vrtu i
veliki dio slobodnoga vremena provode na sportskim terenima o ¢ijoj urednosti brinu. Postoje
deZurstva i ekoloske patrole u okviru Mladih ¢uvara prirode.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planirani su sistematski pregledi temeljem Zakona o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti i tijekom
godine sistematski pregledi u specijalistickoj internistickoj ordinaciji koji se ostvaruju temeljem
kolektivnih ugovora, a broj zaposlenika ovisi o odobrenim Zupanijskim sredstvima. Ta se sredstva,
nazalost, iz godine u godinu smanjuju tako da viSe nismo u stanju slati ljude na sistematski — Sto je
uciteljima kao i ostalim zaposlenicima teSko prihvatljivo, a ujedno je i krSenje Temeljnog
kolektivnog ugovora.
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8.4. Skolski preventivni programi

Naziv $kole: OS Prof. F. V. Signjara

Mjesto: Virje

Mjesto, datum:

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
za Sk. god 2015. / 2016.

Skolska-i koordinator/-ica: Mira Sulimanec
Clanovi povjerenstva:
1. Zeljka Kisi¢, uciteljica biologije
2. Kristina Legradi, roditelj-predsjednica Vije¢a roditelja
3. Luka Galjar, 8.r. -predsjednik Vijeca ucenika
4. Drazen Podravec, predstavnik lok. zajednice
5. lije€nica Sk. medicine, dr. Andreja Kos Milki¢

Virje, 30. 09. 2015.
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OSNOVNI CILJ SKOLSKIH PREVENTIVNIH PROGRAMA

e Smanjenje pojave ovisnosti kod op¢e populacije u€enika, smanjenje vrsnjackog nasilja, unaprjedenje
cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivhog ukljuCivanja njihovih roditelja i uCitelja u
provedbu preventivnog programa.
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: STOP NASILJU

POSEBNI CILJ: prevencija pojave novih sluCajeva nasilia medu djecom i mladima , pouavanje ucenika o
nenasilnom rjeSavanju sukoba
PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
RADIONICE na satu
razrednika: 1. —-8.raz. rujan 2015. razrednici pedagoginja
1. Razredna pravila manije izre€enih
ponasanja pedagoskih mjera
; Studeni 2015. razrednic
2. Sto kada pogrijeSimo? 1. raz.
Kako se ispri¢ati? razrednici
Prosinac 2015. manje ucenika
3.Socijalne vjestine i 1. raz. neprihvatljivog
drustvena solidarnost pona$anja
pedagoginja
Studeni 2015.. razrednice
4. Kako podnosim poraz | 2. raz.
sijecanj 2016. razrednice
5. PonasSanje premadjeci | 2.r. manje poziva
i odraslima roditeljima za
razgovor
Studeni 2015. razrednice
6. Postivanje pravila i 3. raz.
autoriteta Travanj 2016. razrednice
7.Diskriminacija ,$to je 3. raz.

to?

Manije problema na
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8.RjeSavanje problema i
donoSenje odluka

9. Pozeljna ponasanja

10. Temeljni pojmovi
komunikacije

11. (Ne)primjerena
vr$njacka ponasanja u
pubertetu

12.Komunikacijske
vjestine

7. Emocije i vrSnjackim
odnosima

8. Samokontrola

9. Promocija odgovornog
ponasanja

10.Stereotipi i predrasude
11. Zivotne vjestine-

emocionalnost,komunikac
ija,rjeSavanje problema

4.r.

5.r.

5.raz.

6.raz.

6.r.

7.raz.

7.r.

Listopad 2015.

travanj 2016.

rujan 2015.

Ozujak 2016.

Sijecanj 2016.

Veljaca 2016.

Prosinac 2015.

Ozujak 2016.

Sije€anj 2016.

Sije€anj 2016.

razrednice

razrednice

razrednici

razrednici

Razrednice

Razrednici

razrednici

sportskim
dogadanjima u Skoli
i izvan nje

Manje sukoba na
hodnicima Skole
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: SRz
POSEBNI CILJ: poboljsati kvalitetu Zivota u€enika i motivirati ih za odabir zdravih navika Zivljenja , prevenirati

ovisnosti
PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
1.Kako se ponasamo 1.raz. Travanj 2016. Razrednice
prema drugoj djeci i
odraslima pedagoginja
2.TVija 2.r. Lipanj 2016. Razrednice
Nenosenje i
3.Kako reci ono §to 3.r. Svibanj 2016. razrednice nekoristenje
mislim mobitela u Skoli
4. Oprez,Internet,mobitel | 3.r. Svibanj 2016. razrednice
5. Mediji i sredstva 4.r. OZujak 2016. razrednice
ovisnosti
6.0sobna odgovornost za | 4.r Veljaca 2016. razrednice
zdravlje i odgovorno Pedagoginja
ponasanje
7. Alkohol i droge-utjecaj | 5.r Prosinac 2015. razrednici
na pojedinca, obitel;j i
zajednicu
Manje dolazaka na
8.Rizi¢na ponasanja i 5.r Sije€anj 2016. razgovor
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posljiedice

9. Utjecaj medija i
vrénjaka prema
sredstvima ovisnosti

10.Vr8njacki pritisak i
samopuzdanje

11.Rizi¢ne
situacije/rizicna
ponasanja

12. Putovnica za
buduénost- radionica

13. Mentalno zdravlje

6.r.

7.r.

8.r

8.r.

Studeni 2015.

Sije€anj 2016.

Sije€anj 2016.

listopad 2015.

Svibanj 2016.

razrednici

razrednici

razrednice

razrednice

Pedagoginja

razrednici

pedagoginja

pedagoginji

Manije izre€enih
pedagoskih mjera
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: OBILJEZAVANJE MJESECA BORBE PROTIV OVISNOSTI

POSEBNI CILJ: dodatno osvijestiti Stetnost ovisnosti

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

CILJANE SKUPINE

VREMENIK

NOSITELJI

SURADNICI
U PROVEDBI

FINANCIJSKA
SREDSTVA

EVALUACIJA/
VREDNOVANJE

Likovni i literarni radovi

na temu ovisnosti

1.-8.raz

15. studeni do 15.
prosinca 2015.

ugitelji RN i ugitelji

likovne kulture i hrv.

jezika, Djecji forum

Zupanijski centar za
prevenciju ovisnosti i
Drustvo za
suzbijanje
alkoholizma
Burdevac

plakati ,izlozbe
radova
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: KODEKS PONASANJA

POSEBNI CILJ: izgradivati sustav eti¢kih vrijednosti kod djece i njihovu primjenu u Skoli i izvan nje i prevenirati

neprimjereno ponasanje ( poremecaje u ponasanju)

PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
RADIONICE: 1.—8-raz. rujan 2015. pedagoginja evaluacijski listi¢ na
DonosSenje razrednih razrednici kraju $k. god.
pravila ponaSanja
DonoSenje pravila roditelji u€enika 1.- Rujan 2015. razrednici pedagoginja

pona$anja roditelja po
razredima

8.raz.
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

POSEBNI CILJ: pozitivno usmjeravanje provodenja slobodnog vremena

Sportskih, ekoloskih, volonterskih i drugih rekreativnih sadrzaja

ucenika

te promicanje raznovrsnih

PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE

1. Informiranje u€enika | svi u€enici 1. — 8. raz. | rujan 2015. pedagoginja i razni broj uklju¢enih
0 mogucnostima vanjski suradnici ucenika u slobodne
provodenja roditelji u€enika ucitelj TZK-e i aktivnosti
slobodnog vremena razrednici

2.Pomo¢ ucenicima u svi uéenici

uklju€ivanju u razne (za g. §. ucenici 2.-5.

izvannastavne i r.) Rujan 2015. svi ugitelji, profesori Glazbene upitnici na kraju Sk.

izvan8kolske aktivnosti, pedagoginja Skole godine

npr. glazbenu skolu

(odjel Glazbene skole F.

Pintari¢ Koprivnica u

nasoj skoli), Sportski

klub Podravac ;

predstavljanje KUD-a u€enici 1.-5. r. Rujan 2015. predstavnici KUD-a | ravnateljica

Ferdo Rusan F. Rusan

2. Djegji sajam u€enici 1.-8.r. Svibanj 2015. razrednici, svi Opéina Vlrje i drugi 6500,00kn financijska dobit za

3.Zastita okolisa i
prirode- GLOBE i ENO

grupa

Zainteresirani uéenici

Zainteresirani uéenici

Pocetkom 8k. g.

Tijekom Skolske

djelatnici Skole

ucitelj informatike

uditeljice Z. Ivorek,

sponzori

Pedagoginja i
razrednici

nabavu nastavne
opreme

sudjelovanje na
drzavnoj smotri
Globe
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4. Ukljucivanje u€enika
u razne volonterske
akcije ( pomoc starijim
osobama)

godine

K. Franjo

Ravnateljica,
pedagoginja

Fotografije, film,
izvjeSca
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NAZIV PROGRAMA, PROJEKTA ILI AKTIVNOSTI: ZDRAV ZA PET

POSEBNI CILJ: educirati u€enike o negativnim stranama ispijanja alkohola te podizanje razine javnozdravstvene

svijesti
PROVEDBENE CILJANE SKUPINE VREMENIK NOSITELJI SURADNICI FINANCIJSKA EVALUACIJA/
AKTIVNOSTI U PROVEDBI SREDSTVA VREDNOVANJE
Evaluacijski listici
Bolesti ovisnosti, rizici te | 8.r
zdravstveni aspekti U tijeku Skolske pedagoginja razrednici
Zlouporabe godine 2015./16.
psihoaktivnih droga Prema dogovoru
3 ankete
Stetne posljedice i Djelatnici PU
kaznenopravni aspekti Koprivni¢ko- razrednici Evaluacijski listi¢
Zlouporabe 8.r. krizevacke- Tatjana | pedagoginja

psihoaktivnih droga

Zidov
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9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Isplanirano u Financijskom planu za 2016., no uveliko ovisno o financijskim moguénostima — odobrenim sredstvima — Zupanije i Opéine. NuZno je
ulaganje u nabavu dugotrajne imovine na opremi sustava grijanja (cirkulacijska pumpa, elektronika plamenika, toplovodni kotao). Planiramo i dalje
obnavljati zidove i parket u nekoliko ucionica, kao i kontinuirano ulagati u dotrajalu, a nuzno potrebnu informati¢ku opremu (koja je, nazalost, sve
kracega vijeka trajanja), a nabavljamo je od sredstava iznajmljivanja sportskih dvorana, op¢inske donacije te sredstava Djecjega sajma. Kako viSe ne
koristimo papirnate dnevnike i imenike, ve¢ smo od prosle Sk. godine na e-dnevnicima u mati¢noj kao i u podru¢nim Skolama, prioritet nam je uredna
informati¢ka oprema, a svakako ¢emo se i ove godine natjecati u Projektu e-Skole.
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. Plan i program rada sa darovitim u¢enicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

. RjeSenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Raspored sati

N AW -

N A

Na osnovi clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 37. Statuta
Osnovne skole prof. Franje Viktora Signjara,Virje, a na prijedlog UCiteljskog vijeca, Vijeca
roditelja i ravnateljice Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 24. rujna 2015. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2015./2016. SKOLSKU GODINU.

Ravnateljica Skole: Predsjednica ékolskog odbora:

Marica Cik Adakovié,prof. Lidija éiptar,dipl.ué.

Klasa:602-02/15-01/90
Ur.br:2137-41-03/15-1
Virje, 29. rujna 2015.
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