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Na temelju članka 22. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama ("Narodne 

novine", broj 172/03, 144/10, 37/11 i 77/11.) ), ravnateljica Osnovne škole prof. Franje Viktora 
Šignjara, Virje, donosi 
  

O D L U K U 

o određivanju službenika za informiranje 

 
Članak 1. 

Određuje se Ružica Šenkižek, upravna pravnica, tajnica škole kao službena osoba mjerodavna 
za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama(u daljnjem tekstu: službenica za 
informiranje). 

Članak 2. 

Službenica za informiranje obavlja slijedeće poslove: 
- rješava pojedinačne zahtjeve za pristup informacijama 
- obavlja poslove redovitog objavljivanja 
- unapređuje način obrade, objavljivanja i čuvanja informacija koje su sadržane u 
službenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti 
- osigurava pomoć podnositeljima zahtjeva za davanje informacija 
- poduzima sve radnje i mjere radi urednog vođenja Kataloga informacija. 
  

Čanak 3. 

Korisnik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem 
usmenog ili pisanog zahtjeva Osnovnoj školi prof. Franje Viktora Šignjara, Virje. 
Pisani zahtjev u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji može se podnijeti 
putem pošte na adresu Osnovna škola prof. Franje Viktora Šignjara, Gundulićeva 5a, 48326 Virje, 
ili se može dostaviti neposredno u tajništvo na istoj adresi. 
Na temelju usmenog ili pisanog zahtjeva službenica za informiranje dužna je omogućiti 
podnositelju zahtjeva pristup informaciji najkasnije u roku od 15 dana od dana podnošenja 
zahtjeva. 

U slučaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva službenica za informiranje pozvat ce 
podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od tri dana. Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi 
zahtjev na odgovarajući način službenica za informiranje odbacit ce rješenjem zahtjev kao 
nerazumljiv ili nepotpun. 

Ako službenica za informiranje ne posjeduje, ne raspolaže ili ne nadzire informaciju, a 
ima saznanja o nadležnom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od 
zaprimanja zahtjeva obvezno je ustupiti zahtjev tijelu javne vlasti koji posjeduje, raspolaže ili 
nadzire informaciju i o tome je dužan obavijestiti podnositelja. 

 
Čanak 4. 

Ova Odluka stupa na snagu objavom na Oglasnoj ploči Osnovne škole prof. Franje Viktora Šignjara, 
Virje. 

 Ravnateljica: 

                                                                                                                   Marica Cik Adaković,prof. 


